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1 Uvod

Tento vnitini pfedpis upravuje postup pro vyhlasovani vyzev, hodnoceni a vybér projektl predlozenych
zadateli do jednotlivych vyzev Mistni akéni skupiny Sternbersko o.p.s. (dale jen MAS), ktera je v rdmci
realizace Strategie komunitn& vedeného mistniho rozvoje pro obdobi 2014—2020 opravnéna vyhlasSovat
vyzvy z Programového ramce Integrovaného regionainiho opera¢niho programu (dale jen IROP). Cilem
internich postuptl je nastavit jednoduchy, divéryhodny a transparentni proces hodnoceni a vybéru
projektl k realizaci.

Datum: 19. 6. 2017
Interni postupy MAS Sternbersko 0.p.s. 3
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2 Vychozi dokumenty

a) Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 1303/2013, o spoleénych ustanovenich
evropského fondu pro regionalni rozvoj, Evropského socialniho fondu, Fondu soudrZnosti,
Evropském zemeédélském fondu pro rozvoj venkova a Evropském namornim a rybarském fondu, o
obecnych ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropského socialniho fondu,
Fondu soudrznosti, Evropském zemédeélském fondu pro rozvoj venkova a Evropském namofnim a
rybarském fondu a o zrueni nafizeni Rady (ES) €. 1083/2006.

b) Integrovany regionalni operaéni program pro obdobi 2014-2020.

¢) Operaéniho manualu IROP, vytah.

d) Obecna pravidla pro Zadatele a pfijemce IROP.

e) Specificka pravidla pro Zadatele a pfijemce, vyzva 6, kapitola Podporované aktivity.

f) Systém schvalovani integrovanych projektt schvaleného MV IROP.

g) Metodicky pokyn pro vyuziti integrovanych nastrojl v programovém obdobi 2014-2020 v aktualnim
znéni (MPIN).

h) Metodicky pokyn pro Fizeni vyzev a vybér projektti v programovém obdobi 2014-2020 (MP RVHP).
i) Metodika pro standardizaci mistnich akénich skupin v programovém obdobi 2014-2020.
j) Integrovana strategie CLLD.

k) Akceptacni dopis.

Datum: 19. 6. 2017
Interni postupy MAS Sternbersko o.p.s. 4
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3 Platnost, aktualizace smérnice

MAS

Veskeré &innosti souvisejici s internimi postupy byly dne 19.6.2017 projednany Valnou hromadou MAS
Sternbersko o.p.s., a delegovany na Programovy vybor MAS Sternbersko o.p.s.

Tyto interni postupy jsou platné po schvaleni Valnou hromadou MAS Sternbersko 0.p.s.

Aktualizace a zmény dokumentu budou schvalovany Programovym vyborem MAS Sternbersko o.p.s.

Schvaleno dne: 19.6.2017

Datum: 19. 6. 2017

Ing. Veronika Macﬁivské, MBA

feditelka MAS Stern ersko 0.p.s.

Interni postupy MAS Sternbersko o.p.s.
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4 Identifikace MAS

Nazev MAS: MAS Sternbersko o.p.s.

Sidlo: Horni nam. 78/16, 785 01 Sternberk

IC: 26879794

Pravni forma: Obecné prospésna spole¢nost

Kanceléf: Radni¢ni 18, 785 01 Sternberk

E-mail: info@mas-sternbersko.cz

Webové stranky: www.mas-sternbersko.cz

Telefon: +420 725 408 400 (feditelka Ing. Veronika Machowska, MBA)

Datum: 19. 6. 2017
Interni postupy MAS Sternbersko 0.p.s.
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5 Administrativni kapacity MAS

a) Kancelar mistni akéni skupiny je vedena feditelkou. Realizaci Strategie CLLD fidi vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD. Hlavnim ukolem vedouciho zaméstnance je koordinovat proces
realizace strategie. Zajistuje jeji fizeni z hlediska organizanich mechanismi a koordinaci
financovani. Vedoucimu zaméstnanci jsou podfizeni az 3 zaméstnanci kancelafe MAS. Vsichni
zaméstnanci maji jasné definované &innosti, povinnosti a odpovédnost z nich vyplyvajici v ramci
pracovnich smluv &i jinych dokumentl. Na pracovisti je definovana zastupitelnost, v pfipadé
indispozice je vedouci zaméstnanec zastoupen uréenym pracovnikem CLLD.

poskytovani poradenstvi a konzultace pro Zadatele;

pfiprava textu vyzvy, pfiprava zmény vyzvy;,

konzultace a jedné’ni s CRR, konzﬁltace a jednani s RO fROP;

dohll’ieni né akfualizaci smérnice Irr1’tre‘rrn|'ch‘postuptl vici d(yaﬂkuménttlm Rb IROP a pfiprava zmény;
pf’iprava hodnoticich kritérii; ’
pfiprava pfiloh pro vyzvu;

pféce s CSSF+;

zvefejiiovani vyzvy na webu MAS véetné vSech aktualizaci a zprav;

pfiprava a realizace seminafi pro zadatele;

ptiprava kontrolnich listll pro hodnotitele;

pﬁ'prava’ a realizace $koleni pro hodnotitele a vybérovou komisi;

hodnoceni formalnich nalezitosti a kritérii pfijatelnosti;

pfiprava podkladt‘] pro vybérovou komisi; ’

zpracovém” zépisﬂ z jednani Vybérové komise a Progrémového vybéru MAS;

kontro‘la napliiovani indikator(;

dohliZzeni a kontrola napliiovani finanéniho planu IROP;

pfiprava a realizace zmén v SCLLD ¢asti IROP;

Datum: 19. 6. 2017
Interni postupy MAS Sternbersko o.p.s. 7
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vedeni, kontrola a archivace dokumentace k vyzvam, ve vztahu Zzadatellm, pfijemcim, k CRR a RO
IROP.

b) V ramci pracovniho tymu bude dochazet ke kumulaci ¢innosti a vzajemné intenzivni spolupraci na
realizaci vySe uvedenych ukold. Tim bude zaji$t€na vzajemna zastupitelnost jednotlivych
zaméstnancu. Pro zajisténi vy$e uvedenych aktivit bude tfeba nejméné tfi pracovnikldl MAS a ¢len
prislusnych organd, ktefi mohou pracovat na plny Uvazek, na €asteény uvazek nebo DPC / DPP.
Predpokladané vymezeni Gvazk( na realizaci aktivit IROP v MAS Sternbersko o.p.s. je 0,4 Gvazku
Vedouciho manazera pro realizaci SCLLD a celkové 0,7 Uvazku dal§ich pracovnikl pro realizaci
SCLLD. Tento rozsah je v souladu s predpokladanym pfidélenym rozpoétem na rezie MAS a
animaci tzemi do roku 2023. Obsah ¢innosti mGze byt u jednotlivych pozic upraven, dle aktualnich
potreb.

Valna hromada

Valna hromada je nejvy$$im organem MAS Sternbersko o.p.s.

Do pisobnosti Valné hromady v souvislosti s procesem administrace, hodnoceni a vybéru

projektii v ramci SCLLD patfi:

schvalovani zplsobu hodnoceni a vybéru projektﬂ;

- schvalovani vyberovych kritérii pro vybér projektd;

zodpovednost za distribuci verejnych prostredku a provadem SCLLD v uzemi pusobnostl MAS.

Jednaci fad Valne hromady MAS je soucasti Statutu MAS Sternbersko 0.p.s., dostupny na ttg [/mas-
sternbersko.cz/data/upload/Statut MAS_Sternbersko.pdf.

Programovy vvbor MAS

Programovy vybor MAS je rozhodovacim organem MAS Sternbersko 0.p.s.

V procesu realizace SCLLD ma Programovy vybor nasledujici kompetence:

schvaluje znéni jednotlivych opatieni vedoucich k naplfiovani SCLLD;

~schvaluje vybérovych kritérii pro vybér projektd;
schvaluje vyzvy k podavani Zz&dosti;
vybira projekty k realizaci a stanovuje vysi alokace na projekty na zakladé navrhu Vybérové komise.

Datum: 19. 6. 2017
Interni postupy MAS Sternbersko o.p.s. 8
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Jednaci tad Programového vyboru MAS je sougasti Statutu MAS Sternbersko o.p.s., dostupny na
http://mas-sternbersko.cz/data/upload/Statut_ MAS_Sternbersko.pdf.

Vybérova komise

Vybérova komise je vyb&rovym organem MAS Sternbersko 0.p.s.

Vybérova komise vykonava zejména nasledujici Cinnosti:

provadi vécné hodnoceni projekt;
navrhuje pofadi projektl‘] podle vysledku hodnoceni;
vyznacuje prOJekty navrzené ke schvaleni v ramci alokace a prOJekty nahradni.

Jednani vybérové komise se musi uc¢astnit nejméné 7 ]ejICh ¢lenll, rozhodnuti je stanoveno na zakladé
nadpolovi¢ni vétsiny v8ech pfitomnych ¢lend.

Jednaci rad Vybérové komise je soudasti Statutu MAS Sternbersko o.p.s., dostupny na http://mas-
sternbersko.cz/data/upload/Statut MAS_Sternbersko.pdf.

Monitorovaci vvbor

Monitorovaci vybor je kontrolnim organem MAS Sternbersko 0.p.s.

Monitorovaci vybor provadi zejména tyto Cinnosti:

dohlizi na to, 2e MAS Sternbersko o.p.s. vyviji &innost v souladu se zakony, platnymi pravidly,
standardy MAS a SCLLD

svolava mimoradné Jednanl Valné hromady a Programoveho vyboru MAS Sternbersko 0.p.s., jeSt|IZG
to vyzadUJe zaJem MAS;

| kontroluje metodiku zpusobu vyberu prOJektu a JejIhO dodrzovani, formou kontroly procesu hodnoceni
a harmonogramu hodnoceni prOJektu 1 x za dobu admlmstrace konkrétni vyzvy,

zpracovava Zadosti o prezkum vécného hodnoceni prOJektu vyrlzu1e stiznosti,

aktivné momtoru;e realizované projekty, kontroIUJe pInéni podmlnek reallzovanych prOJektu formou
“monitorovaci kontroly 1 x za dobu trvani prOJektu

zodpowdé za momtorlng a hodnoceni SCLLD.

Monitorovaci vybor provadi kontroly minimaln& 1 x roéné, ma véak moznost ¢etnost kontrol nastavit dle
vlastnich potieb a definuje si postup pfi kontrolach.

Datum: 19. 6. 2017
Interni postupy MAS Sternbersko o.p.s. 9
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Jednaci fad Monitorovaciho vyboru je sougasti tatutu MAS Sternbersko o0.p.s., dostupny na http:/mas-
sternbersko.cz/data/upload/Statut MAS _Sternbersko.pdf.

Postup a ¢innosti Monitorovaciho vyboru v souvislosti s pfezkumnym Fizenim je blize popsan v kapitole
7. tohoto dokumentu.

Pfi hodnoceni zadosti v programovém ramci IROP nebudou v ramci hodnoceni vyuzivany sluzby
externich expertQ.

a)

b)

c)

e)

9)

Datum:

Postupy MAS Sternbersko, 0.p.s., pro hodnoceni a vybér projektl (véetné uvedeni opravnych
prostredki) jsou zvefejnény na internetovych strankach MAS http://www.mas-sternbersko.cz/

MAS Sternbersko, o.p.s., zajisti, aby pfi rozhodovani o vybéru projektti vefejné organy ani
zadna z jednotlivych zajmovych skupin nemély vice nez 49 % hlasu,

V&echny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektll do vyzev vyhlaSenych MAS
Sternbersko, 0.p.s., musi podepsat pfed zahajenim hodnoceni ,Cestné prohlageni osoby
podilejici se na hodnoceni &i vybéru zadosti o podporu®. Vzor ¢estného prohlaseni je v Priloze
&. 1, které obsahuje zavazek nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a vylou¢eni stfetu zajma,

Osoby, které jsou ve vztahu k urcitému projektu ve stfetu zajml, se nesméji podilet na
hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich projekti, které danému projektu pfi vybéru
projektl konkuruji,

v pfipadé hodnoceni a vybéru projektl;, kde je zadatelem MAS Sternbersko, 0.p.s., se nesmi
osoby, které pfipravovaly projekt, podilet na hodnoceni a vybéru projektd v dané vyzvé. Osoby,
které se podilely na pripravé projektu, jsou uvedeny v zapisu z jednani Vybérové komise MAS,

V&echny organy MAS Sternbersko, o.p.s., provad&jici hodnoceni a vybér projektl, sva
rozhodnuti a stanoviska vzdy zdlvodiuji tak, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho bylo pfislusné
rozhodnuti u¢inéno,

Ze vsech jednani k hodnoceni a vybéru projektl je vzdy pofizen pisemny zapis, ktery obsahuje
informace: datum a ¢as zac¢atku jednani, jmenny seznam G¢astnikd a subjektu, ktery zastupuji,

19. 6. 2017
Interni postupy MAS Sternbersko 0.p.s. 10
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piehled hodnocenych projektl, jejich bodové hodnoceni a zdlivodnéni bodového hodnoceni ke
kazdému projektu),

h) Zapis z jednani, podepsany ¢leny organti MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektl, musi
byt vlozen neprodlené do MS2014+ (v pfipadé PRV do IS SZIF). Zapis z jednani je zvefejnén
na internetovych strankach MAS Sternbersko, 0.p.s.,nejpozdé&ji do 15 pracovnich dni od data
uskute¢néni vybéru projektu.

i)  Pracovnici kancelaife MAS provadéijici kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti nesméji byt
v podjatosti vi¢i posuzovanym projektiim. Pokud jsou podjati, nesmi Zadny projekt v dané
vyzvé posuzovat.

j) Pracovnici kancelaie MAS nebudou provadét vécné hodnoceni projektd, tj. nesmi projekty
bodové hodnotit. Poskytuji vybérové komisi a programovému vyboru zazemi a administrativni

podptirné sluzby (napf. pisi zapis z jednani, vkladaji hodnoceni do systému MS2014+ apod.).

k) Projekty budou hodnoceny tak, aby jeden projekt hodnotili min. 3 hodnotitelé, a aby byl
soucasné vyloucen stiet zajma.

Interni postupy pro hodnoceni a vybér projekti v IROP

6.1.1 Pfiprava vyzvy MAS

a)

Kancelat MAS pfipravi harmonogram vyzev IROP pro obdobi 2014-2020. Harmonogram vyzev
zasila MAS na metodika CLLD a RO IROP do 10 pracovnich dni od schvaleni strategie CLLD.
Pied odeslanim metodikovi CLLD schvali harmonogram Programovy vybor MAS. Odpovédnost za
zpracovani harmonogramu vyzev, zmény harmonogramu a jeho odeslani na metodika CLLD a RO
IROP nese vedouci zaméstnanec SCLLD. Harmonogram vyzev MAS zpracuje maximalné na 1
rok, zvefejni ho na svych webovych strankach MAS a zajisti jeho aktualizaci.

Vyzva MAS je kolova a vyhladuje se na zakladé Vyzvy vyhlagené RO (fidicim organem), zadava
se do systému MS 2014+, a je v souladu s programem, vyzvou RO a SCLLD a MP RVHP.

Kanceldat MAS pripravi text vyzvy v MS 2014+ a preda ho ke schvéleni na RO. V piipadé
pfipominek ze strany RO IROP bude vyzva MAS piepracovana ze strany Vedouciho zaméstnance
SCLLD do 5 pracovnich dni.

Datum: 19. 6. 2017

Interni postupy MAS Sternbersko o.p.s. 11
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d) Programovy vybor MAS Sternbersko, 0.p.s., rozhodne o vyhlaseni vyzvy, schvali jeji text a kritéria
hodnoceni stanovena s dlirazem na soulad projektu s SCLLD a pfislusnym programem.

e) V souladu s rozhodnutim Programového vyboru MAS Sternbersko, o.p.s., kancelai MAS vyhlasi
vyzvu prostiednictvim MS2014+ a zvefejnénim na webovych strankach http.//www.mas-
sternbersko.cz/. Okamzikem vyhlaseni vyzvy se rozumi jeji zvefejnéni na webovych strankach.

Povinna struktura vyzvy

Povinna struktura vyzvy MAS IROP je uvedena v pfiloze kapltoly E Operacnlho manualu IROP.

] Vyzvy MAS musi obsahovat nasledunm mformace

identifikaci vyzvy,

¢asové nastaveni,

informace o formé podpory,
vécné zaméfeni, N
mformace o] zpusoblloétl vydaju

: nalezitosti zadosti o podporu.

Vyzvy MAS musi respektovat minimalni IhQity uvedené v MP RVHP.

Datum ukoncem pFijmu zadostl o podporu muze nastat nejdrwe

4 tydny po datu vyhlasenl vyzvy
'3 tydny po datu zprlstupnenl Z&dosti o podporu v monitorovacim systemu

f 2 tydny po datu zahajem prumu zadosti o podporu

6.1.2 Vyhlaseni vyzvy

a) Pripravu a vyhlageni vyzvy zajistuje kanceldai MAS. Za vyzvu a jeji pfipadné zmény zodpovida
vedouci zaméstnanec SCLLD.

Datum: 19. 6. 2017
Interni postupy MAS Sternbersko o.p.s. 12
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b) MAS vyhlaguje vyzvu nasledné po vyhlaseni vyzvy RO.

c) Textvyzvy véetné navazujici dokumentace je schvalovan Programovym vyborem MAS a RO IROP.
Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvofena minimalné Pravidly pro Zadatele a pfijemce, ktera
byla pfipravena RO, a kritérii pro hodnoceni projekto.

d) Vyhlaseni vyzvy a jeji obsah se Fidi pfilohou E.4-3 Opera¢niho manualu IROP.

e) MAS zvefejni vyzvu a navazujici dokumentaci na svych webovych strankach min. 4 tydny pied
ukonéenim p¥jmu Zadosti o podporu.

Text vyzvy (vEetné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach programu do
konce doby udrzitelnosti v§ech projektll nebo do predlozeni zavére¢né zpravy o provadéni programu
podle toho, co nastane pozdéji.

6.1.3 Postup pro zmény ve vyzvé

a) Zména vyzvy IROP je mozna v neotekavanych pfipadech a mélo by k ni dochazet co nejméné.
Veskeré zmé&ny musi projit kontrolou RO IROP. O kazdé zmé&né& bude MAS informovat do dvou
pracovnich dnl od schvaleni fidicim organem IROP na svych webovych strankéch. Ke kazdé
zméné musi byt uvedeno zdlvodnéni.

b) Za vyzvu a jeji zmény zodpovida vedouci zaméstnanec SCLLD.

c) Kromé& nepfipustnych zmén uvedenych nize, je v8ak mozné vyzvy (zejména v pfedem
neo¢ekavatelnych piipadech) upravovat. Pravidla pro provadéni zmén musi byt uvedena pfimo ve
vyzvé pfi jejim vyhlaseni nebo v navazujici dokumentaci k vyzvé. Programovy vybor miize na
zakladé svého rozhodnuti:

e  zvysit alokaci vyzvy — pokud ve vyzvé vznikne pievis projektl, které splnily podminky
hodnoceni projektll, ale neni mozné je financovat, protoZze je vyéerpana plvodni alokace
vyzvy, mlze Programovy vybor MAS rozhodnout o navy$eni alokace, které ale nepfesahne
celkovou alokaci na dany specificky cil;

e  prodlouzit datum ukon&eni pfijmu zadosti o podporu na pozdéjsi datum — pokud predlozené
projekty nenaplni alokaci vyzvy.

‘U kolovych vyzev MAS je nepfipustné provadét nasledujici zmény podminek pro poskytnuti

podpory (pokud nejsou vynuceny pravnimi pfedpisy nebo zmenou jednotného metodickeho |
prostredi): fors 1

zrusit vyzvu,
snizit alokaci vyzvy,
zménit max. a min. vysi celkovych zpisobilych vydaju,

Datum: 19. 6. 2017
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zfnénirt‘ le’r‘u“spoylufinan‘covéni,

zménit vécné zaméfeni vyzvy, mozZna je zména textace za ucelem upfesnéni textu,
zmeénit definici opravnéného Zadatele, | | |
posun nejzaz§iho data pro ukonéeni fyzické realizace projektu na diivéjsi datum,
posﬁn déta ukonc':eni‘pfijmu Zédoéti 0 podporu na dfivéjéi datum, |

ménit kritéria pro hodnoceni projekt.

6.1.4 Prijem zadosti
a) Prijem zadosti probiha prostfednictvim MS2014+.

b) Casové podminky stanovené vyzvou respektuji dale uvedené Ihiity: datum ukonéeni pifjmu zadosti
o podporu mUze nastat nejdfive 4 tydny po datu vyhlaseni vyzvy a nejdfive 2 tydny po datu zahajeni
pfijmu zadosti o podporu.

c) Do 5 pracovnich dni od skonéeni piijmu zadosti vedouci zaméstnanec SCLLD zvefejni na
webovych strankach MAS piehled pfijatych Zadosti, ktery bude obsahovat nazev projektu,
registra¢ni ¢islo projektu a subjekt zadatele. Dale bude uvedena informace o celkovém objemu
zadanych finanénich prostiedk{.

d) Za zvefejnéni seznamu pfijatych zadosti zodpovida vedouci zaméstnanec SCLLD.

6.2 Hodnoceni a vybér projektt

6.2.1 Proces hodnoceni a vybéru projektl

Cely proces schvalovani zadosti probiha v nasledujicich krocich:
kontrola pfijételhosti a formalnich nalezitosti projektu,

veens hodnocent projekts,
yber projektti na MAS,

zavéretné ovéreni zplsobilosti projektll realizovanych v ramci CLLD provadi CRR.

7 jgdﬁéﬂivé kroky na stran& MAS jsou odpovédnosti rozd‘élenyv hésiedné:

Datum: 19. 6. 2017
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kontrolu formalnich nalezitosti a kontrolu pfijatelnosti provadi zaméstnanci MAS.
vécné hodnoceni provadi ¢lenové vybérové komise.
Vybér projektl provadi Programovy vybor MAS:

Vsechny osoby, zapojené do hodnoceni projektl, podepi$i pred zahajenim hodnoceni Cestné
prohlaseni. Po ukon&eni kazdé faze je zadatel prostiednictvim MS2014+ nejpozdé&ji do 3 pracovnich
dni informovan o vysledku. Odpovédnost nese vedouci zaméstnanec SCLLD.

6.2.2 Tvorba kritérii

a) Pro jednotlivé faze hodnoceni vypracuje kancelai MAS hodnotici kritéria (kritéria pro formalni
nalezitosti, kritéria pfijatelnosti, kritéria vécného hodnoceni). MAS posila hodnotici kritéria k
pripominkam metodikovi CLLD. MAS vypofada pfipominky a zasila vypofadani ve zménove verzi
na metodika CLLD. Kritéria po vyporadani pripominek schvaluje RO IROP. Odpovédnost za
pfipravu a odeslani na RO IROP nese vedouci zaméstnanec CLLD.

b) Seznam hodnoticich kritérii a popis, jak budou pfi hodnoceni posuzovana, budou uvedeny v pfiloze
vyzvy. Dokument s hodnoticimi kritérii je vefejné dostupny. MAS vypracuje kontrolni listy k
jednotlivym &astem hodnoceni, které budou hodnotitelé vyplfiovat, aby byl zajistén jednotny pristup
ke vdem Zadatelim. MAS zasila kontrolni listy metodikovi CLLD na krajské pracovisté CRR
nejpozdéji 10 pracovnich dni pfed zahajenim hodnoceni.

‘.Zésady tvorby kritérii jsou nasledujici:

operace pfispiva k dosazeni cilt a vysledku pnslusneho opatrem a strateg|e CLLD;
jsou nediskriminaéni a transparentnl v souladu s ¢l. 7 a 8 nafizeni 1303/2013;

MAS stanovi, ktera kritéria jsou napravitelna a nenaprawtelna ve fazi hodnoceni formalnich naleZitosti
a pruatelnostl

alespon jedno z kritérii bude posuzovat soulad projektu se schvalenou Strategu CLLD MAS
Sternbersko 0.p.s. MAS uvede odkaz na ¢ast dokumentace, ze které bude hodnoceni kazdého kritéria
vychazet.

Datum: 19. 6. 2017
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6.2.3 Kontrola formalnich naleZitosti a pfijatelnosti

a)

b)

c)

d)

e)

f)

Kritéria pro kontrolu pfijatelnosti a formalnich naleZitosti maji formu vylu€ovacich kritérii v podobé:
spinéno / nesplnéno / nehodnoceno (pro pfipady, kdy je pro vyhodnoceni kritéria nutné vyZzadat
doplnéni informace od Zadatele) / nerelevantni (pro pfipady, kdy se kritérium na dany projekt
nevztahuje). Kritéria pfijatelnosti mohou byt napravitelna &i nenapravitelna.

Za spravnost kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti zodpovidaji zaméstnanci MAS.
Zameéstnanci MAS provedou kontrolu pfijatelnosti a formalnich nalezitosti dle stanovenych kritérii
do 15 pracovnich dni od kone¢ného terminu pro podani projektl v kolové vyzvé.

Pri kontrole formalnich nalezitosti a pfijatelnosti je uplatiiovano pravidlo &tyi o€i. Kontrolu provadi
dva hodnotitelé (pracovnici MAS). Kazdy projekt bude nezavisle hodnocen jednim hodnotitelem a
nasledné schvalovatelem, ktery provadi schvaleni hodnoceni a zaroven musi oveéfit spravnost
hodnoceni prvniho hodnotitele. Do kontrolniho listu dopi$e pod hodnoceni prvniho hodnotitele
vlastni hodnoceni, zkontroluje spravnost vyrokl prvniho hodnotitele. Pokud shleda pochybeni, vrati
hodnotiteli kontrolni list k pfepracovani. Hodnotitelé v prib&hu hodnoceni nesmi komunikovat
ptimo s Zadateli, vyjimkou je komunikace mezi zadatelem a hodnotitelem ve véci napravy.

Hodnoceni do systému zadava nejprve hodnotitel a navrhuje vysledek za sebe. Schvalovatel jej
schvali/neschvalilvrati k pfepracovani.

V piipadé, Zze bude hodnotitel pii hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti ve stfetu zajmu,
bude nahrazen ¢lenem Vybérové komise.

Pokud Zadatel nevyhovél jednomu nebo vice z nenapravitelnych kritérii, je hodnoceni ukon¢eno a
hodnotitel zasila Zadateli prostfednictvim kancelafe MAS interni depe$i informaci o vyfazeni
projektu z diivodu nesplnéni kritérii pfijatelnosti a formalnich naleZitosti.

6.2.4 Oprava napravitelnych kritérii

a)

b)
c)

d)

V pfipadé odstranitelnych nedostatk(l v Zadosti bude Zadatel vyzvan k opravé a dopinéni zadosti
prostiednictvim MS2014+.

Zadatel mizZe byt vyzvan k opravé nebo doplnéni Zadosti maximalné dvakrat.
Lhita pro dopInéni Zadosti je 5 pracovnich dni po kazdé vyzvé.

Hodnotitel zpracuje novy hodnotici posudek do 5 pracovnich dnt. U kritérii dotéenych zmé&nami
provede hodnotitel nové hodnoceni, ve kterém zohledni doplnéné udaje. Ostatni kritéria hodnotitel
zkontroluje, zda nedo$lo doplnénim projektu k jejich nenapinéni. Pokud jsou v poradku, je pfevzato
hodnoceni z plavodniho hodnoticiho posudku. Pokud nejsou spinéna, opakuje se vyzva Zadateli
k napravé, a to do po&tu dvou oprav. Vysledek hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti bude
zadateli oznamen formou odeslani depe$e v MS2014+ (proti tomuto vysledku je mozZné podat
zadost o pfezkum do 15 pracovnich dni):

Datum: 19. 6. 2017
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Projekt spinil nalezitosti FN a P.
Projekt nesplnil nalezitosti FN a P.

e) Pokud zadatel ani po opakované vyzvé nepoda doplnénou Zzadost o podporu splfiujici véechna
kritéria, je hodnoceni ukonéeno a hodnotitel zasila zadateli prostfednictvim kancelare MAS interni
depesi informaci o vyrazeni projektu z divodu nesplnéni kritérii pfijatelnosti a formailnich
naleZitosti.

Prvni vyzva k dopln&ni v systému MS2014+ - Zadatel opravi do 5 pracovnich dnd, pokud
nereagoval, nasleduje druha vyzva.

Druha vyzva k dopinéni v systému MS2014+ - Zadatel opravi do 5 pracovnich dni, pokud
nereagoval, nasleduje ukonéeni administrace.

6.2.5 Vécné hodnoceni

Datum:

Vé&cné hodnoceni probiha jako druha faze hodnoceni projektl. Je provadéno u zadosti, které
uspély v hodnoceni pfijatelnosti a formalnich naleZitosti, na zakladé hodnoticich kritérii, ktera
jsou soudasti vyzvy. Hodnotici kritéria jsou schvalena RO IROP.

Vé&cné hodnoceni provadi hodnotici komise MAS slozena minimalné ze tii ¢lend. Programovy
vybor MAS jmenuje Hodnotici komisi (i nahradniky v pfipadé pfezkumu hodnoceni) z fad ¢lent
Vybérové komise, ktera nebude ve stietu zajmu v souvislosti s predlozenymi projekty. Osoby,
které jsou ve vztahu k urgitému projektu ve stfetu zajmu, se nesmi podilet na hodnoceni a
vyb&ru daného projektu, ani ostatnich projektl, které danému projektu pfi vybéru projektd
konkuruji. Ze strany MAS bude zajisténo, ze pfi hodnoceni projektl hodnotici komisi nebudou
mit vefejné organy ani jina zajmova skupina vice nez 49 % hlasd.

Vé&cné hodnoceni provadéji hodnotitelé systémem udélovani bodid pro jednotliva hodnotici
kritéria. Kazdé kritérium ma pevné definovanou bodovaci $kalu, pficemz hodnota bod( je pevné
stanovena.

Vybérovou komisi svolava k jednani jeji predseda, a to formou e-mailu véem &lenim komise do
10 pracovnich dni do ukonéeni kontroly formalnich zaleZitosti a pfijatelnosti a nejpozdéji
v terminu 10 pracovnich dni pfed samotnym jednanim Vybé&rové komise

MAS vypracuje kontrolni listy k jednotlivym ¢astem hodnoceni, které budou hodnotitelé
vypliiovat, aby byl zaji§tén jednotny pfistup ke véem Zadatelim. MAS zasila kontrolni listy
metodikovi CLLD na krajské pracovi$té CRR nejpozdéji deset pracovnich dni pfed zahajenim
hodnoceni.

Projekt spini podminky pro financovani, pokud obdrzi ve vyzvé stanoveny minimalni pocet bod
z maximalné mozného poétu bodu. Pfi rovnosti bod(i rozhoduje datum a ¢as podani Zadosti o
podporu. Pii sestavovani seznamu projektdl v poradi podle bodl bude v pofadi zvyhodnena
zadost o podporu, ktera byla v systému podana diive. Na zakladé bodového hodnoceni stanovi

19. 6. 2017
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Vybérova komise seznam projektli v poradi podle po¢tu bodl, vyzna€uje projekty navrzené ke

schvaleni v ramci alokace a projekty nahradni.

g. Vysledek vypliuji pracovnici kancelafe MAS do hodnoticiho formulafe v MS2014+. Zapis
z priibéhu jednani Vybérové komise zpracovavaji pisemné zaméstnanci MAS, nejpozdéji do 5

pracovnich dnli po samotném jednani.

h. Lh(ta pro provedeni vécného hodnoceni je 21 pracovnich dni od ukon&eni kontroly formalnich
nalezitosti a pfijatelnosti véech podanych projekti.

kontrola formalnich nalezitosti a pfijatelnosti

oprava napravitelnych kritérii

vypracovani nové kontroly formalnich nalezitosti
provedeni vécného hodnoceni Vybé&rovou komisi

vyhotoveni zapisu z jednani

svolani Programového vyboru MAS

do 15 pracovnich dni od koneéného terminu
pro podani projektll v kolové vyzvé

do 5 pracovnich dnil

do 5 pracovnich dni od opravy
napravitelnych kritérii

do 21 pracovnich dnd od ukonéeni kontroly
formalnich nalezitosti

do 5 pracovnich dnli od schvaleni projektl

do 15 dnli od jednani Vybérové komise

a) Vybér projekt( k realizaci provadi na zakladé doporuceni vybé&rové komise Programovy vybor
MAS. Jednani Programového vyboru MAS se uskute¢ni nejpozdéji do 15 pracovnich dnli po

jednani Vybérové komise.

b) Programovy vybor MAS respektuje poradi projektd dle bodového hodnoceni. Minimalni bodova
hranice je alespor 50 % z celkového mozného poctu bodidl. Pokud projekty, které spini minimalni
bodovou hranici, pfesahnou alokaci vyzvy, mize dojit k navyseni alokace vyzvy dle bodu 6.7.3 a

v tom pfiipadé& budou vybrany.

c) Nahradni projekty jsou doporuéeny k realizaci v pfipadé, ze u nékterého z vybranych projekt

nedojde k uzavieni smlouvy a k realizaci.

Datum: 19. 6. 2017
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d) Do 6 pracovnich dni od vybéru projektl zverejni MAS na svych webovych strankach seznam
vybranych, nahradnich a nevybranych projektl. Za zvefejnéni seznamu vybranych, nahradnich
a nevybranych projektd zodpovida vedouci zaméstnanec SCLLD.

e) Z jednani je vypracovan zapis, ktery vedouci zaméstnanec SCLLD v roli zapisovatele do 3
pracovnich dni viozi do systému MS2014+ a pfeda na RO IROP.

Datum: 19. 6. 2017
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7 Prezkum hodnoceni a vybéru projektu

a) Kazdy zadatel miize podat Zadost o pfezkum rozhodnuti proti vysledku dané &asti procesu
schvalovani projektu, ve které neuspél (po kontrole pfijatelnosti a formalnich naleZitosti a po
vécném hodnoceni).

b) Zadost o pfezkum podava Zadatel do 15 pracovnich dni ode dne dorugeni oznameni o vysledku
dané ¢asti hodnoceni prostiednictvim IS KP 2014+. Pracovnik zodpovédny za IROP pfedé Zadost
0 prezkum Monitorovacimu vyboru.

c) V zadosti o prezkum uvede Zadatel ¢ast hodnoceni a vybere vSechna kritéria, ke kterym se
odvolava.

d) Monitorovaci vybor MAS vyporadava Zadost o pfezkum hodnoceni Zadosti o podporu co nejkratsi
mozné Ih(té (max. do 20 pracovnich dni ode dne doru¢eni Zadosti o pfezkum na MAS).

e) Monitorovaci vybor MAS piezkoumava rozhodnuti po formalni a procesni strance v rozsahu
podané Zadosti o prezkum.

f) V pripadé rozhodnuti ve prospéch zadatele rozhodne Monitorovaci vybor o zpracovani nového
hodnoceni kritérii a projekt vrati do predchozi faze schvalovani. Opétovné hodnoceni je provadéno
dle postupl jednotlivych fazi s tim, Ze ¢lenem Monitorovaciho vyboru nesmi byt osoba, ktera se
podilela na jakékoli fazi pfedchoziho hodnoceni Zadosti.

g) Pokud vraceny projekt spini kritéria formalnich naleZitosti a pfijatelnosti a projde uspésné vécnym
hodnocenim, je zafazen do seznamu vybranych projektl na pozici dle bodového ohodnoceni.

h) V ptipadé rozhodnuti v neprospéch zadatele je zadost vyfazena z dal$iho hodnoceni.

i) V pfipadé IROP musi byt v8echny Zadosti o pfezkum vyfe$eny do okamziku predani zadosti k
zavére¢nému ovéreni na CRR.

a) Prijemce ma povinnost oznamovat ve$keré zmény tykajici se Zadosti ve vSech fazich.

b) Vsechny zmény projektu se zapisuji do IS KP14+ v podobé tzv. zménovych fizeni. Kazdé zmeénove
fizeni znamena zaloZeni Zadosti o zménu. MAS bude posuzovat podstatné zmény projektl. Do 8
pracovnich dnil od podani podstatné zmény Zadatel obdrzi stanovisko ze strany zaméstnancl
MAS, ktefi potvrdi, Ze pozadovana zména bud neovlivni vysledek hodnoceni projektu a cile SCLLD
(MAS zménu bere na védomi), nebo Ze pozadovana zména ovlivni vysledek hodnoceni projektu a
cile SCLLD a popis, ve kterych bodech (se zavérem — MAS nedoporu€uje zménu projektu).

Datum: 19. 6. 2017
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- Vyjadreni MAS je uvedeno na formulari Vyjadieni MAS ke zméné projektu (pfiloha ¢. 31 Obecnych
pravidel pro zadatele a pfijemce IROP).

c) MAS bude posuzovat, zda zména projektu nema vliv na pInéni cilli strategie.

 Pracovnik programového ramce IROP posoudi, zda zmé&na projektu nebude ovliviiovat:

plnéni cill strategie;
soulad se schvalenou strategii CLLD;
vysledek kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti a vécného hodnoceni.

d) V pripadé zmén v projektu potvrzuji zaméstnanci MAS, Ze pozadovana zména pfijemce neovlivni
vysledek hodnoceni projektu a nema vliv na pinéni cilli strategie CLLD.

a) MAS zajisti po dobu uréenou pravnimi predpisy CR a EU uchovani veskeré dokumentace,
souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci.

b) Dokumentace je vedena piehledné a je lehce dohledatelna v archivu MAS.

c¢) Pro kazdy projekt pfijaty na MAS je zaloZena slozka (spis) projektu.

d) Soucasti dokumentace vyzvy jsou zadosti, dokumenty vzniklé v pribéhu hodnoceni a vybéru
projektli (véetné podplrné dokumentace — komunikace se Zadateli, prezentace a zapisy ze
seminafl pro Zadatele, prezenéni listiny, zapisy z jednani, slozky projektl) a pfi posuzovani zmén

projektd.

e) MAS archivuje a uchovava dokumenty, které se vztahuji k projektim IROP, minimalné do roku
2030.

f) Veskera dokumentace vedena v MS2014+ je uloZena na datové nosi¢e nebo vyti$téna do slozky
projektu/dokumentace Vyzvy dle obecnych pravidel pro Zadatele a pfijemce IROP.

MAS je povinna dokumenty uchovavat:

ve formé originalll nebo kopii originald,
na béznych nosicich dat,
v elektronické verzi originalnich doklad(l nebo dokladli existujicich pouze v elektronické podobé.

Datum: 19. 6. 2017
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a) Pred podanim Zadosti na MAS komunikuje zajemce s kancelaifi MAS prostfednictvim osobniho
jednani, telefonicky, e-mailem, datovou schrankou ¢&i pisemné. Neni stanovena zadna povinna
forma.

b) Kontaktni osoba pro vyhlasované opatieni je uvedena ve Vyzvé. Kontakty na zaméstnance MAS
jsou uvedeny na webovych strankach.

c) Po podani zadosti se forma komunikace fidi Internimi postupy MAS.

d) Komunikace se Zzadateli probihd prevazné prostiednictvim MS2014+. V pfipadé nefunkCnosti
MS2014 + jsou preferovanymi formami komunikace osobni jednani, telefon, e-mail.

MAS ma povinnost poskytovat informace a dokumentaci k integrované strategii zaméstnancim nebo
zmocné&nclim povétenych organil Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské
komise, Evropského G¢etniho dvora, Nejvy$siho kontrolniho Gradu, Auditniho organu (dale jen (,AQ),
Platebniho a certifikaéniho organu (dale jen ,PCQ"), pfislu§ného organu finanéni spravy a dalich
opravné&nych organl statni spravy), umoznit vykon kontrol a poskytnout souc¢innost pfi provadeni
kontrol.

Nesrovnalost je trestny &in spachany pfi realizaci programi nebo projektdl spolufinancovanych
z rozpoétu EU. MAS hlasi ve$kera podezieni na nesrovnalosti bezodkladné a pisemné RO IROP, na
oddéleni kontroly.

a) Veskeré zjisténé nesrovnalosti oznamuje na RO vedouci zaméstnanec SCLLD.

b) Stiznost je podnét na ovéfeni spravného, objektivniho, transparentniho a nediskrimina¢niho
postupu MAS.

c) Stiznost Ize podat pisemné, tstné, telefonicky &i elektronicky (e-mail se zaruéenym elektronickym
podpisem). O Ustnich stiznostech, které nelze vyridit pfi jejich podani, sepiSe MAS pisemny

zaznam.

d) Z obsahu stiznosti musi byt patrné, kdo ji uéinil, které véci se tyka a co se v ni navrhuje.

Datum: 19. 6. 2017
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e) Pokud se stiznost tyka konkrétniho projektu je zalozena do slozky daného projektu a feSena
Monitorovacim vyborem MAS.

f) Stiznost vyfizuje subjekt, proti jehoz ¢innosti je sméfovana. Pokud MAS obdrzi stiZnost na postupy
RO IROP vedouci zamé&stnanec SCLLD ji preda neprodlen& RO IROP.

g) Monitorovaci vybor MAS podanou stiznost vyfidi v nejkrat$i dob&, nejpozdgji do 40 kalendarnich
dni od jejiho doruceni.

h) Ve vyrozuméni je uvedeno, zda podana stiznost byla shledana divodnou, ¢aste¢neé divodnou &i
nedlivodnou. Monitorovaci vybor MAS se vyjadii ke véem boddm stiznosti. O vysledku Setfeni
a opatfenich, pfijatych k napravé, u€ini zaznam do spisu.

i) Dlvodna nebo ¢aste¢né dilvodna stiznost se povazuje za vyfizenou, jakmile byla u¢inéna opatfeni
potfebna k odstranéni zjisténych nedostatkli a stéZovatel o nich byl vyrozumén. Nediivodna
stiznost je vyfizena vyrozuménim stéZovatele.

Datum: 19. 6. 2017
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8 Seznam zkratek a zakladnich pojmu

AO — Auditni organ

CLLD — Komunitn& vedeny mistni rozvoj

CRR — Centrum pro regionalini rozvoj Ceské republiky
IROP — Integrovany regionalni operacni program
MAS — Mistni akéni skupina Sternbersko 0.p.s.

MMR — Ministerstvo pro mistni rozvoj

MP RVHP — Metodicky pokyn pro Fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projektli v programovém obdobi
2014 — 2020

MPIN — Metodicky pokyn pro vyuziti integrovanych nastrojd v programovém obdobi 2014-2020
MPSV — Ministerstvo prace a socialnich vé&ci

MS2014+ - Informaéni a monitorovaci systém pro programové obdobi 2014-2020

MV — Monitorovaci vybor

OP — operacni program

PCO - Platebni a certifikacni organ

RO — Ridici organ

SCLLD - Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje

Datum: 19. 6. 2017
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9 Piilohy

Priloha €. 1: Cestné prohlaseni osoby podilejici se na hodnoceni vyzvy MAS Sternbersko o.p.s.

Datum: 19. 6. 2017
Interni postupy MAS Sternbersko o.p.s.
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