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1 Uvod

Tento vnitfni pfedpis upravuje postup pro vyhlasovani vyzev, hodnoceni a vybér projektu pfedlozenych
Zadateli do jednotlivych vyzev Mistni akéni skupiny Sternbersko o.p.s. (dale jen MAS), ktera je v ramci
realizace Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje pro obdobi 2014-2020 opravnéna vyhlasovat
vyzvy z Programového rdmce Program rozvoje venkova (dale jen PRV). Cilem internich postupl je
nastavit jednoduchy, davéryhodny a transparentni proces hodnoceni a vybéru projektu k realizaci.
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2 Platnost, aktualizace smérnice

Aktualizace a zmény dokumentu budou schvalovany Programovym vyborem MAS Sternbersko o.p.s.

Schvaleno Programovym vyborem dne: 4. 8. 2020.

Ing. Veronika Machowska, MBA

feditelka MAS Sternbersko o.p.s.
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3 Identifikace MAS

Nazev MAS: MAS Sternbersko 0.p.s.

Sidlo: Horni nam. 78/16, 785 01 Sternberk

IC: 26879794

Pravni forma: Obecné prospésna spolecnost

Kancelar: Radni¢ni 18, 785 01 Sternberk

E-mail: info@mas-sternbersko.cz

Webové stranky: www.mas-sternbersko.cz

Telefon: +420 725 408 400 (feditelka Ing. Veronika Machowska, MBA)
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4 Administrativni kapacity MAS

4.1 Kancelar MAS a zaméstnanci

Kancelaf mistni akéni skupiny je vedena feditelkou. Realizaci Strategie CLLD fidi vedouci zaméstnanec
pro realizaci SCLLD. Hlavnim ukolem vedouciho zaméstnance je koordinovat proces realizace
strategie. ZajiStuje jeji Ffizeni z hlediska organizaénich mechanismd a koordinaci financovani.
Vedoucimu zaméstnanci jsou podfizeni az 3 zaméstnanci kancelafe MAS. VSichni zaméstnanci maji
jasné definované c&innosti, povinnosti a odpovédnost z nich vyplyvajici v ramci pracovnich smiuv ¢i
jinych dokumentl. Na pracovisti je definovana zastupitelnost, v pfipadé indispozice je vedouci
zaméstnanec zastoupen uréenym pracovnikem CLLD.

Cinnost kancelare v ramci PRV obsahuje nasleduijici aktivity:

poskytovani poradenstvi a konzultace pro Zadatele;

pfiprava textu vyzvy, pfiprava zmény vyzvy;

konzultace a jednani se SZIF;

dohliZzeni na aktualizaci smérnice Internich postup( vi&i dokumentim SZIF a pfiprava zmeény;
priprava preferenc¢nich kritérif;

pfiprava pfiloh pro vyzvu;

prace s Portalem farmare;

zvefejfiovani vyzvy na webu MAS v¢etné vSech aktualizaci a zprav;

pfiprava a realizace seminarl pro Zadatele;

administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti;

priprava podkladl pro Vybérovou komisi;

zpracovani zapisl z jednani Vybérové komise a Programového vyboru MAS;
kontrola naplfiovani indikatoru;

dohlizeni a kontrola naplfiovani finan¢niho planu PRV,

pfiprava a realizace zmén v SCLLD ¢asti PRV;

vedeni, kontrola a archivace dokumentace k vyzvam, ve vztahu zadatelim, pfijemcim, k SZIF.

Interni postupy MAS Sternbersko 0.p.s. pro PRV 8 MAS
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V ramci pracovniho tymu bude dochazet ke kumulaci €innosti a vzajemné intenzivni spolupraci na
realizaci vy$e uvedenych Ukoll. Tim bude zajisténa vzajemna zastupitelnost jednotlivych zaméstnancu.
Pro zajisténi vySe uvedenych aktivit bude tfeba nejméné tfi pracovnikd MAS a ¢lenu pfislusnych organd,
kteFi mohou pracovat na plny Gvazek, na aste¢ny tvazek nebo DPC / DPP. Tento rozsah je v souladu
s predpokladanym pfidélenym rozpoc¢tem na rezie MAS a animaci Uzemi do roku 2023. Obsah ¢innosti
muze byt u jednotlivych pozic upraven, dle aktualnich potreb.

4.2 Organy MAS

Valna hromada

Valna hromada je nejvy$$im organem MAS Sternbersko o0.p.s.

Do pusobnosti Valné hromady v souvislosti s procesem administrace, hodnoceni a vybéru

projekt v ramci SCLLD patfi:

schvalovani zplsobu hodnoceni a vybéru projektd;
schvalovani preferencnich kritérii pro vybér projektt (delegovano na Programovy vybor);

zodpovédnost za distribuci verejnych prostfedkl a provadéni SCLLD v tzemi plsobnosti MAS.

Jednaci fad Valné hromady MAS je sougasti Statutu MAS Sternbersko o.p.s., dostupny na http://mas-
sternbersko.cz/data/upload/Statut MAS_Sternbersko.pdf.

Programovy vybor MAS

Programovy vybor MAS je rozhodovacim organem MAS Sternbersko 0.p.s.

V procesu realizace SCLLD ma Programovy vybor nasledujici kompetence:

schvaluje znéni jednotlivych opatfeni vedoucich k naplfiovani SCLLD;
schvaluje preferencni kritéria pro vybér projekt(;
schvaluje vyzvy k podavani Zadosti;

vybira projekty k realizaci a stanovuje vysi alokace na projekty na zakladé navrhu Vybérové komise.

Jednaci fad Programového vyboru MAS je soudasti Statutu MAS Sternbersko o.p.s. , dostupny na
http://mas-sternbersko.cz/data/upload/Statut MAS _Sternbersko.pdf.
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Vybérova komise

Vyb&rova komise je Vyb&rovym organem MAS Sternbersko o.p.s.

Vybérova komise vykonava zejména nasledujici €innosti:

provadi vécné hodnoceni projekt(;

navrhuje poradi projektd podle vysledku hodnoceni;

vyznaduje projekty navrzené ke schvaleni v ramci alokace a projekty nahradni.

Jednani Vybérové komise se musi U€astnit nadpolovi¢ni vétSina jejich ¢lenud, rozhodnuti je stanoveno
na zakladé nadpoloviéni vétsiny vSech pFitomnych ¢len(.

Jednaci fad Vybé&rové komise je soudasti Statutu MAS Sternbersko o.p.s., dostupny na http:/mas-
sternbersko.cz/data/upload/Statut MAS_Sternbersko.pdf.

Monitorovaci vybor

Monitorovaci vybor je kontrolnim organem MAS Sternbersko o.p.s.

Monitorovaci vybor provadi zejména tyto €innosti:

dohlizi na to, ze MAS Sternbersko o.p.s. vyviji &innost v souladu se z&kony, platnymi pravidly,
standardy MAS a SCLLD;

svolava mimoradné jednani Valné hromady a Programového vyboru MAS Sternbersko o.p.s., jestlize
to vyZaduje zajem MAS;

zpracovava zadosti o pfezkum vécného hodnoceni projektl, vyfizuje stiznosti;

aktivné monitoruje realizované projekty, kontroluje pInéni podminek realizovanych projektd formou
monitorovaci kontroly 1 x za dobu trvani projektu;

zodpovida za monitoring a hodnoceni SCLLD.

Monitorovaci vybor provadi kontroly minimalné 1 x ro€né, ma vSak moznost ¢etnost kontrol nastavit dle
vlastnich potfeb a definuje si postup pfi kontrolach.

Jednaci fad Monitorovaciho vyboru je sougasti statutu MAS Sternbersko
0.p.s., dostupny na http://mas-sternbersko.cz/data/upload/Statut MAS Sternbersko.pdf.

Postup a €innosti Monitorovaciho vyboru v souvislosti s pfezkumnym fizenim je blize popsan v kapitole
8. tohoto dokumentu.

Interni postupy MAS Sternbersko 0.p.s. pro PRV 10 [>—M AS éT ERNBERSKO
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5 Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS

5.1 Pfiprava vyzvy MAS

Po schvaleni Programového ramce PRV MAS Sternbersko o.p.s. vygeneruje véechny své Fiche dle
schvaleného Programového ramce PRV pres Portal Farmare. MAS do formulare Fiche doplni indikatory
vystupll a vysledkd a v souladu s principy pro stanoveni preferencnich kritérii doplni konkrétni

preferen¢ni kritéria v€etné bodového ohodnoceni a vysvétleni. Nasledné Fiche zasle pfes Portal
Farmare na SZIF.

Preferen¢ni kritéria stanovena ve Fichich jsou transparentni a v souladu s principy pro stanoveni
preferen¢nich kritérii dle schvaleného Programového ramce PRV; preferencéni kritéria zajistuji soulad
s Programovym ramcem PRV tim, Ze posuzuji projekty podle pfinosu k plnéni cill strategie; u kazdého
preferenéniho kritéria bude uveden popis zplsobu a obsahu hodnoceni a uréen hlavni zdroj informace,
na zakladé které probiha hodnoceni daného kritéria.

Centralni pracovisté SZIF provede kontrolu Fiche do 40 pracovnich dni od podani MAS, MAS
neprodlené zajisti pfipadnou opravu a naslednou kontrolu doplnéni provede Centralni pracovisté SZIF
do 15 pracovnich dni.

Konkrétni preferenéni kritéria mize MAS Sternbersko o.p.s. upravit pfed kazdou dal$i vyzvou, a to do
podani Zadosti o potvrzeni vyzvy na Regionalni odbory SZIF (RO SZIF). Proces Fichi a vyzev se fidi
Pravidly pro opatieni 19 Podpora mistniho rozvoje na zakladé iniciativy LEADER.

Vyzva MAS se vztahuje na celé izemi MAS, na kterém je realizovana SCLLD.

5.2  Minimalni struktura vyzvy
a) nazev MAS a SCLLD,
b) &asové rozmezi a misto p¥ijmu Zadosti o dotaci na MAS,
c) planovany termin registrace na RO SZIF (dle vyzvy vyhlaené Ridicim organem PRV),
d) odkaz na internetové stranky MAS,

e) jméno a kontaktni udaje (telefon, e-mail) na pracovnika MAS poskytujiciho informace
pfipadnym zadateltm,

f) seznam vyhlaSenych Fichi, v€etné jejich uplného znéni,
g) vymezeni pfedpokladané alokace na jednotlivé Fiche (v K&),
h) seznam nepovinnych pfiloh stanovenych MAS (jsou-li stanoveny),

i) funkéni odkaz na webové stranky MAS, kde budou zvefejnény Interni postupy MAS, které
obsahuji zejména popis zplUsobu vybéru projektl na MAS, postup vybéru v pfipadé shodného
poctu bodu ve Fichich a vlastni pfedpis, ktery zaru€i transparentnost vybéru projektll a zamezi
stfetu zajm{,

j) funk&ni odkaz na Pravidla pro operaci 19.2.1.

Interni postupy MAS Sternbersko 0.p.s. pro PRV 11 MAS
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5.3 Kontrola vyzvy ze strany RO SZIF Olomouc

MAS Sternbersko o.p.s. pfipravi vyzvu MAS k predkladani Zadosti o dotaci v ramci Programového
ramce PRV své SCLLD.

Pred vyhlagenim kazdé vyzvy vypini MAS Sternbersko o.p.s. Zadost o potvrzeni vyzvy, kterou odesle
ke kontrole formalnich nalezitosti na RO SZIF.

RO SZIF odesle MAS pfipominky k vyzvé nebo vysledek kontroly vyzvy do 7 pracovnich dnd od podani
Zadosti o potvrzeni vyzvy.

RO SZIF mGze v pripadé nutnosti odlozit predpokladany termin registrace Zadosti o dotaci na RO SZIF
az o 20 pracovnich dng.

Spolu s informaci o kladném vysledku kontroly vyzvy bude pro Zadatele zpfistupnén formulai Zadosti
o dotaci v softwarovém nastroji, ktery je platny pouze pro danou vyzvu MAS.

5.4 Vyhlaseni vyzvy
MAS Sternbersko o.p.s. vyhlasi vyzvu MAS na predkladani Zadosti o dotaci.

Vyzva a Fiche platné pro danou vyzvu budou zvefejnény na internetovych strankach MAS od data
vyhlaseni vyzvy aZ po posledni den pfijmu Zadosti o dotaci na MAS

5.5 Odpovédnost za vyhlaseni vyzvy MAS

Odpovédnost za vyhlaSeni vyzvy MAS pro kancelaf MAS:
a) pfipravuje podklad pro jednani Programového vyboru na schvaleni vyzvy;
b) kancelaf MAS pfipravi Vyzvu MAS k pfijmu projektu;
¢) MAS vyhlasuje vyzvu prostfednictvim Portalu Farmare;

d) MAS zvefejnéni vyzvu MAS na internetovych strankach MAS:  http://mas-
sternbersko.cz/cz/143/program-rozvoje-venkova.

Odpovédnost za vyhlaseni vyzvy MAS pro Programovy vybor:
a) rozhodne o Fichich, které budou v dané vyzvé vyhlaseny a jejich financni alokaci;

b) schvaleni vyzvy a Easového harmonogramu.

5.6 Postup pro zmény ve vyzvé

Jiz potvrzenou vyzvu nelze nijak ménit; ve vyjimecnych pfipadech mlze byt vyzva zruSena a pfedlozena
ke kontrole nova.

Interni postupy MAS Sternbersko 0.p.s. pro PRV 12 MAS
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Vyhlaseni nepotvrzené vyzvy je povazovano za neplatnou vyzvu a projekty nebudou zaregistrovany.
MAS Sternbersko 0.p.s. ma v dany okamzik vyhlaenou pouze jednu vyzvu pro Programovy ramec
PRV; dal$i Zadost o potvrzeni vyzvy Ize podat aZ po zaregistrovani véech projektt z predchozi vyzvy

na RO SZIF.

Vyzva je vzdy v souladu s pfislusnymi Fichemi, se SCLLD, resp. s Programovym ramcem PRV a
s Pravidly pro operaci 19. a 19.2.1.

5.7 Seminar pro zadatele

Seminaf probéhne po vyhlaseni vyzvy, pozvanka bude zvefejnéna na webovych strankach MAS
http://mas-sternbersko.cz/ a rozeslana véem ¢lenlm spole¢nosti a pfiznivedm MAS e-mailem.

Kancelai MAS seznami zadatele s procesem pfijmu zadosti.
Ugastnik seminare bude seznamen s aktualnimi pravidly vztahujicimi se k vyzvé.
Zadatelé budou seznameni s Portalem Farmare.

Kromé seminare bude MAS nabizet individualni konzultace v kancelafi MAS i v misté realizace projekt(
a poradenstvi pfi pfipravé projekta.

6 Hodnoceni a vybér projektu

6.1 Tvorba kritérii

Kritéria pfijatelnosti projektu:

a) Projekt Ize realizovat na izemi MAS Sternbersko o.p.s.; projekt Ize vyjime&né realizovat i mimo
Uzemi MAS za predpokladu, Ze prospé&ch z projektu pfipadne do izemi MAS Sternbersko 0.p.s.;

b) Projekt je v souladu se SCLLD MAS Sternbersko o.p.s.

Principy pro tvorbu preferenénich kritérii:
a) Podpora projektll vytvarejicich pracovni misto;
b) Ochrana zemédélského pldniho fondu;
¢) Podpora projektd s nizS§imi celkovymi zpUsobilymi vydaiji;
d) Preference projektd, které pfispéji ke spolupraci a partnerstvi riiznych subjektl v uzemi MAS;
e) Preference projektl se zkracenou dobou realizace;
f) Preference projektd s inovaénimi rysy.
g) Preference prvozadatel

h) Preference konzultovanych zamért

Interni postupy MAS Sternbersko 0.p.s. pro PRV 13 MAS
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6.2 Kontrola formalnich nalezitosti a prijatelnosti
6.2.1 Prfijem zadosti na MAS

MAS Sternbersko o.p.s. pfijme Zadosti o dotaci dle postupu stanoveného Pravidly pro operaci 19.2.1.
O podani Zadosti o dotaci v&etné pFiloh na MAS obdrzi zadatel pisemné potvrzeni od MAS ihned po
podepsani Zadosti o dotace pred pracovnikem MAS.

MAS je povinna zvefejnit na svych internetovych strankach seznam pfijatych zadosti minimalné
v rozsahu nazev Zadatele, IC, misto realizace projektu (NUTS 5), nazev projektu, nazev nebo &islo
pFislugné Fiche, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukon&eni pFijmu Zadosti na MAS Sternbersko
0.p.Ss.

6.2.2 Administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti Zadosti o dotaci

Pfijaté Zadosti o dotaci véetné priloh prochazi administrativni kontrolou MAS (tj. kontrolou obsahové
spravnosti), kontrolou pfijatelnosti a kontrolou dalSich podminek vztahujicich se pro dany projekt dle
postupu stanoveného Pravidly pro operaci 19.2.1 (resp. dle kontrolniho listu).

MAS provadi zaznam do formulafe Zadosti o dotaci o véech krocich administrace a o dokumentech
pfijatych/odeslanych v ramci procesu administrace Zadosti o dotaci.

V pfipadé, ze pfi administrativni kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit nedostatky, vyzve Zadatele
s pevné danym terminem k doplnéni Zadosti o dotaci, minimalné vsak 5 pracovnich dni. Zadatel maze
provést opravu maximalné dvakrat. V pfipadé nedoplnéni ve stanoveném terminu ukonéi MAS
administraci dané Zadosti o dotaci z divodu nesplnéni podminek Pravidel pro predloZeni Zadosti
o dotaci.

O vysledku provedenych kontrol je Zadatel informovan ze strany MAS do 5 pracovnich dni od ukonéeni
kontroly. V pfipad&, Ze bude hodnotitel pfi hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti ve stfetu
z4jmu, bude nahrazen ¢lenem Vybérové komise.

6.3 Vécné hodnoceni

6.3.1 Hodnoceni projektu

U Zadosti, které nebyly vyfazeny v ramci kontrol, provede Vybé&rova komise MAS Sternbersko o.p.s. za
kaZdou Fichi vécné hodnoceni dle pfedem stanovenych preferenénich kritérii v souladu s vyzvou MAS.

Na zakladé bodového hodnoceni Vybérova komise stanovi pofadi projektl za kazdou Fichi zvlast a
provede vyb&r Zadosti o dotaci dle bodového hodnoceni a aktudlnich finangnich prostfedk(
alokovanych na danou vyzvu/Fichi v souladu s nastavenymi postupy MAS, a to maximalné do 20
pracovnich dnu od provedeni vécného hodnoceni.

6.3.2 Priprava kancelafe MAS na hodnoceni projektt Vybérovou komisi

Pracovnici kancelafe MAS oznami termin jednani Vybérové komise a termin jednani Vybérové komise
MAS, ktera bude schvalovat vybér projekta.
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Kancelaf MAS zaijisti odpovidajici prostory pro praci hodnotici komise a dalSi technické prostfedky nutné
k jejich praci.
Kancelaf MAS pro jednani Vybérové komise pfipravi tyto podklady:

a) Seznam v8ech pfijatych Zzadosti;

b) Zaznam o kontrole pfijatelnosti u vSech zadosti;

c) Zéadosti a projekty se v&emi prilohami;

d) Formulare pro bodovani a hodnoceni projektd;

e) Kdispozici budou vSechny dal§i dokumenty MAS, relevantni metodiky a pravidla.

6.3.3 Harmonogram Cinnosti Vybérové komise v souvislosti s hodnocenim a vybérem
projektu

Pro pfijeti rozhodnuti (hodnoceni projektt na zakladé preferenénich kritérii a navrzeni jejich pofadi) se
musi vyslovit minimalné 50% hlas(i ¢lent Vybérové komise MAS, ktefi nejsou ¢leny vefejného sektoru.

Vybérova komise si pro svou ¢innost mlize pfizvat nezavislé externi odborniky s hlasem poradnim.
Vybérova komise sestavuje seznam projektd v pofadi podle ziskané bodové hodnoty.

Vybérova komise vyznaci projekty navrzené ke schvaleni tak, aby neprekro€ily limit pro danou vyzvu
stanovené alokace.

Pro pfijeti rozhodnuti je tfeba souhlasu vétSiny pfitomnych ¢lend Vybérové komise.

Vybérova komise pofizuje zapis o provedeném hodnoceni projektt a predklada jej Programovému
vyboru MAS ke schvaleni.

6.3.4 Zamezeni stfetu zajmu

Eticky kodex osoby podilejici se na vybéru a schvalovani projektl véetné Prohlaseni o neexistenci stfetu
zajmu je uveden v Priloze €. 1 tohoto dokumentu.

Jednani Vybérové komise fidi pfedseda Vybérové komise, pracovnici MAS plni roli poradenskou a
administrativni, nesméji se podilet na vécném hodnoceni projektd, tj. nesmi projekty bodové hodnotit.

Zamezeni stfetu zajm({ pfi vybéru projektd Fesi jiz zminény eticky kodex, ve kterém ¢lenové Vybérové
komise a Programového vyboru prohlasuji zejména povinnost na upozornéni stretu zajmu:

a) pokud je ¢len Vybérové komise Zadatelem o pfispévek MAS na svij vlastni projekt, je povinen
na tuto skute¢nost upozornit. Projekt nesmi byt posuzovan (hodnocen) svym pfedkladatelem

b) d&lenové Programového vyboru se nesmi podilet na pfijimani rozhodnuti, kterd se jich pfimo
tykaji
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c) osoby, které jsou ve vztahu k urcitému projektu ve stfetu zajmu, se nesmi podilet na hodnoceni
a vybéru daného projektu ani ostatnich projektu, které danému projektu pfi vybéru projekti
konkuruji

Odpovédnym organem pro posouzeni a kontroly stfetu zajmu je Monitorovaci vybor MAS. Bude
provadét kontrolu pfed registraci projektt na SZIF a v pfipadé potfeby bude vydavat pisemné potvrzeni
o tom, zda stfet zajm existuje ¢i ne. Monitorovaci vybor muze vyuzit nasledujici mechanismy ,ex post"
kontroly.

Prohlaseni o neexistenci stfetu zajm( bude pfezkoumano s ohledem na dal$i informace:

nemaji zadnou vazbu na situaci, pfi které dany stfet zajmu vznikl),

b) kontroly provadéné za urcitych situaci, pfi nichz existuje vysoké riziko stfetu zajma, na zakladé
vnitfni analyzy rizik nebo varovnych signald,

c) namatkové kontroly.
6.3.5 Administrace vybranych projektu

MAS informuje Zadatele o vys$i pfidélenych bodd spoleéné se sdé&lenim, zda je jeho Zadost o dotaci
vybrana ¢i nevybrana, a to do 5 pracovnich dnd od schvaleni vybéru projekti MAS,

Poté MAS vyhotovi seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci,

Vysledky vécného hodnoceni (bodovani) zaznamena MAS do formulare Zadosti o dotaci.

Po vybéru projektd manazer SCLLD nebo feditel MAS vybrané Zadosti o dotaci elektronicky podepise,
povinné, pfipadné nepovinné pfilohy verifikuje a pfeda zadateli minimalné 3 pracovni dny pfed terminem

registrace na RO SZIF Olomouc stanoveného ve vyzvé MAS.

Zadatel Zadost o dotaci véetn& verifikovanych piiloh posle pfes svij G&et na Portalu Farmare na RO
SZIF Olomouc nejpozdéji do terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS,

MAS pieda seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci Vybé&rovou komisi MAS (prosta kopie),
prezenéni listinu, zapis z jednani Vybérové komise v€etné dolozeni aktualniho sloZeni organu
podilejicich se na vybéru projektd a doklad o schvaleni vybéru projektu pfisluSnym organem MAS

(prosté kopie) nejpozdéji do terminu registrace na RO SZIF Olomouc stanoveného ve vyzvé MAS,

Prilohy v listinné podobé oznaci MAS identifikacnimi Udaji zadatele a pfeda na RO SZIF Olomouc
nejpozdéji do terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS,

6.4 Vybér projektt
6.4.1 Jednani Vybérové komise — Skoleni, pravidla, postupy, hodnoceni projektu

Pracovnici kancelaife MAS proskoli ¢leny Vybérové komise pro danou vyzvu: proces pfijmu a kontroly
projektll, Fiche pro danou vyzvu s kritérii bodového hodnoceni.
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Kancelaf MAS upozorni ¢lena Vybérové komise na spoluzodpovédnost za hodnoceni projektd.

Clen Vybérové komise pted samotnym hodnocenim podepisuje Eticky kodex &lena Vybérové komise,
ktery zamezuje stfetu zajmu.

Clen Vybérové komise boduje projekty, které byly piedloZeny v ramci vyhlaené vyzvy a prosly
administrativni kontrolou a kontrolou pfijatelnosti.

Kazdy ¢len Vybérové komise provede své obodovani kazdého projektu dle bodovacich kritérii.

Po obodovani vSech projektd ¢lenové Vybérové komise predlozi své podklady vedoucimu zaméstnanci
SCLLD ke zpracovani a ke kontrole spravnosti zpracovanych podkladu.

Zpracované podklady vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD pfeda Vybérové komisi k dal§imu
rozhodnuti.

Vybérova komise doporucuje / nedoporucuje projekty k financovani v ramci SCLLD na zakladé
bodového hodnoceni projektd v zavislosti na finan¢ni alokaci pro danou vyzvu.

Vysledek vybéru projektu je pfedlozen k dal§imu jednani Programového vyboru.
6.4.2 Postup pfi rovnosti bodu

V pfipadé rovnosti bod( rozhoduiji kritéria v daném poradi:
1. Finanéni naro¢nost projektu — preferovany budou projekty s nizSimi celkovymi zpusobilymi vydaji
projektu, ze kterych je stanovena dotace — preferenéni kritérium &. 1 ,Finanéni naro€nost projektu®.

2. Konzultace projektového zaméru s pracovniky MAS — preferovany budou konzultované projekty -
preferenéni kritérium €. 4 ,Projektovy zamér byl konzultovan s pracovniky MAS®.

6.4.3 Postup v pfipadé, Ze pozadavky na financovani v hraniénim projektu a
v projektech, které splnily minimalni bodovou hranici, ale pfesahuji alokaci vyzvy

Jestlize se predpokladana alokace jedné Fiche nevycerpa (pozadavek na dotace je menSi nez alokace),
pfesune se zUstatek do spolec¢ného baliku.

Spolecny zlstatek se sklada z nedocerpané stanovené alokace ve Fichich a bude rozdélen pfesunem
do Fiche s nejvétSim pfevisem celkové poZadované dotace dle rozhodnuti Programového vyboru MAS.

Podpora hrani¢niho projektu:

Alokace na danou Fichi bude z davodu podpory hrani¢niho projektu (tedy projektu, ktery je prvnim
nevybranym projektem v dané Fichi a zaroven splfiuje minimalni stanovenou vysi bodud) navySena tak,
aby byl hraniéni projekt podpofen v plné vySi. Pokud jiz celkova alokace programového ramce PRV
neumoznuje navyseni alokace pro danou Fichi, aby mohl byt hrani¢ni projekt piné podpofen, bude
Zadateli navrZzena podpora v maximalni mife, kterou alokace programového ramce PRV umoziiuje.
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6.4.4 Schvaleni projektd v ramci MAS — jednani Programového vyboru

Programovému vyboru MAS je pfedlozen seznam doporuéenych / nedoporuc¢enych projekti
k financovani v ramci SCLLD na zakladé bodového hodnoceni projektl a v zavislosti na finanéni alokaci
pro danou Fichi a vyzvu.

Programovy vybor MAS provéfi hodnoceni Vybérové komise, v pfipadé nejasnosti si vyzada vysvétleni
predsedy Vybérové komise.

V konecné fazi Programovy vybor MAS schvali seznam doporuéenych / nedoporuéenych projekt
uréenych k zaregistrovani a kontrole na RO.

Kompletni seznam schvalenych a neschvalenych Zadosti predd MAS spolu se Zzadostmi
k zaregistrovani a kontrole na RO.

Seznam doporu¢enych projektd bude vyvéSen na webovych strankach MAS - hitp://www.mas-
sternbersko.cz/

6.4.5 DalSi ustanoveni souvisejici s vybérem projektu
Ze zasedani Vybérové komise a z jednani Programového vyboru MAS budou vypracovany nasledujici
dokumenty:

a) Zprava Vybérové komise a Programového vyboru s poétem bodu pro jednotlivé projekty;

b) Prezencni listina Vybérové komise;

c) Seznam vybranych Zadosti o dotaci;

d) Seznam nevybranych zadosti o dotaci;

e) Zapis z jednani Programového vyboru;

f) Prezencni listina Programového vyboru.
VSechny tyto zpravy a seznamy budou pfedany do uzavérky daného kola PRV na RO SZIF.

V pfipadé, Ze projekt nebyl vybran ke spolufinancovani z ddvodu nedostatku disponibilnich finanénich
prostfedk, sdéli tuto skuteénost MAS Zadateli.

Po pfezkoumani postupu provede MAS v pfipadé shledani vad jejich napraveni a poté muze predat
Zadosti k zaregistrovani a kontrole na RO SZIF.

Projekt je pfijatelny pro dalSi administraci pouze v pfipadé, ze pfijatelnost MAS i SZIF je kladna.
V pfipadé, Ze projekt vybrany MAS byl schvalen ke spolufinancovani, je Zadatel pisemné vyzvan
k prevzeti Rozhodnuti a k podpisu smlouvy pfimo RO SZIF. Zadatel je povinen se pred podpisem

smlouvy podrobné& seznamit s jejim obsahem i s obsahem Rozhodnuti. Podminky podepisuje
Zadatel/pfijemce pomoci osobné na pfislusném RO SZIF.

Podpofeny Zadatel informuje o vSech podstatnych skuteénostech MAS.
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MAS je povinna pisemné informovat zadatele o ziskaném poctu bodu za jednotliva kritéria, u vybranych
kritérii pak navic o zavazcich spojenych s udélenymi body.

6.5 Prezkum hodnoceni a vybéru projektt
Postupy pro odvolani zadatele

Pokud Zadatel pfedlozi na MAS Zadost o provéfeni postupu MAS &i zdUvodnéni pridéleného podtu bodl,
je MAS povinna odvolani Zadatele prezkoumat Kontrolni komisi MAS Sternbersko o.p.s. a informovat
Zadatele o vysledku odvolani v souladu s postupem stanovenym Pravidly pro operaci 19.2.1

Odvolani pred podpisem Dohody o poskytnuti dotace:

Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace na MAS &i s vy$i bodového hodnoceni Zadosti
0 dotaci, mize predlozit do 15 pracovnich dnl od provedeni pfislusného Uukonu na MAS Zzadost
o provéreni postupu MAS ¢&i zdivodnéni pfidéleného pocétu bodu u konkrétniho kritéria.

Na zakladé této zadosti je svolano jednani, u kterého je pfitomna Kontrolni komise, pfedseda
Programového vyboru MAS a vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, pfizvan muze byt i Zadatel,
ktery podal zadost o provéfeni postupu. Zadost o prezkoumani MAS posoudi a informuje Zadatele
o vysledku do 10 pracovnich dnl. Pokud Zadatel nesouhlasi ani po vysvétleni postupu ze strany MAS,
mUze se zadatel pisemné obratit se zadosti o pfezkum na pfislusny RO SZIF a pokud tak uéini, ma
zarovenf povinnost dat tuto skute¢nost MAS na védomi. Po doruceni zadosti o pfezkum postupu MAS
na RO SZIF bude provedeno jeho pfezkoumani a zadatel bude o vysledku pisemné informovan.

Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace Zadosti o dotaci na RO SZIF nebo s vysledkem
pfezkumu ze strany RO SZIF, muze pfedlozit do 15 pracovnich dnl od provedeni pfislusného ukonu
na RO SZIF Zadost o provéfeni postupu RO SZIF na CP SZIF. Pokud nesouhlasi ani po vysvétleni
postupu ze strany CP SZIF, mlze se zadatel pisemné obratit se zadosti o pfezkum na Pfezkumnou
komisi Ministerstva zemé&d8lstvi. Zadost o pfezkum musi byt spolu s vyjadfenim CP SZIF doruéena
Ministerstvu zemédélstvi ve lhaté 30 dnli ode dne, kdy zadatel vyjadieni CP SZIF obdrzel. V pfipadé,
Ze by sdéleni CP SZIF bylo v rozporu s podminkami, za kterych je poskytovana dotace, Ministerstvo
zemeédélstvi jej usnesenim zrusi.

Po podpisu Dohody o poskytnuti dotace:

Viz pravidla 19.2.1 Podpora provadéni operaci v ramci SCLLD, kapitola 11. b).
Po proplaceni dotace:

Viz pravidla 19.2.1 Podpora provadéni operaci v ramci SCLLD, kapitola 11. c).
Pripady zasahu vys$si moci nebo mimoradnych okolnosti

Viz pravidla 19.2.1 Podpora provadéni operaci v ramci SCLLD, kapitola 11. d).

V jakékoli fazi administrace muze Zadatel/pfijemce dotace pozadat o vyjimku z Pravidel pro Zadatele.
Viz pravidla 19.2.1 Podpora provadéni operaci v ramci SCLLD, kapitola 11. €).
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7 Postupy pro posuzovani zmén projektu

MAS prevezme od Zadatele Hlaseni o zménach a provede jeho kontrolu v souladu s postupem
stanovenym Pravidly pro operaci 19.2.1.

MAS nesmi povolit zménu, ktera neni v souladu s podminkami Pravidel pro operaci 19.2.1 nebo ma
negativni dopad na poéet pfidélenych bod(i (sniZeni poétu bod(1) dané Zadosti o dotaci

8 Nesrovnalosti a stiznosti

Nesrovnalosti se rozumi poruseni pravnich predpisti EU nebo CR v dlsledku jednani nebo opomenuti,
které vede nebo by mohlo zapo&tenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpocétu EU nebo do
vefejného rozpodétu CR vést ke ztraté v souhrnném rozpoétu EU nebo ve vefejném rozpoétu CR.

Znaky nesrovnalosti:

a) PoruSeni komunitarniho prava — za poruseni je nutné povazovat i poruseni jakéhokoliv
narodniho pravniho pfedpisu.

b) Ohrozeni nebo poskozeni finanénich zajml EU — v disledku poruseni komunitarniho prava
doslo k ohrozeni nebo poruseni finan¢nich zajma EU.

c) Jednani hospodaiského subjektu — €lenské staty maji povinnost oznamovat nesrovnalosti,
definované jako jakékoli poruseni pravniho pfedpisu EU, vyplyvajici z jednani nebo opomenuti
hospodarského subjektu.

Pfi vyméfeni odvodu za porudeni rozpoctové kazné (dale jen ,PRK") podle zdkona €. 218/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech (dale jen ,zakon €. 218/2000 Sb.“) plati, Zze v dusledku PRK doslo nebo mohlo
dojit ke ztraté ve vefejném rozpodtu CR zapo&tenim neopravnéného vydaje.

Za nesrovnalost se nepoklada provedeni neopravnéného vydaje OSS za predpokladu, ze dojde
k odhaleni vydaje a provedeni dostate&né finanéni opravy pfed schvalenim ZoP. Nicméné tyto pfipady
predstavuji podezieni na PRK, které RO PRV - oddé&leni kontroly bez zbyte¢ného odkladu preda
pFislusnym organum finan¢ni spravy (dale jen ,OFS*).

Trestny ¢in spachany pfi realizaci programu nebo projektd spolufinancovanych z rozpocétu EU se vzdy
povaZzuje za nesrovnalost.

MAS hlasi RO PRV podezieni na nesrovnalost pisemné a bezodkladné& na oddéleni kontroly.

StiZnost vyfizuje subjekt, proti jehoZ &innosti je sméfovana.

9 Zaruceni transparentnosti

Transparentnost je zaru€ena dodrzovanim platnych dokumentl (zakon(, pravidel, metodik, pokyn(i)

vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajisténi zvefejnéni a
zpfistupnéni relevantnich udaju, tak aby byl zajistén rovny pfistup k informacim pro vSechny bez rozdilu.
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10  Prilohy

Priloha ¢. 1 — Eticky kodex vcetné prohlaseni o neexistenci stfetu zajmu
Prohlaseni o neexistenci stfetu zajmu:

Cislo Vyzvy MAS ...

Proces ...
Fiche, které jsou pfedmétem vybéru a schvaleni projektd 1. ....... 2. ...
Jméno Datum narozeni Funkce v MAS Datum Podpis

Pfedmét prohlaseni:

a) Definice stfetu zajmU(: Nafizeni (EU, Euratom) ¢. 966/2012 Evropského Parlamentu a Rady ze dne
25. fijna 2012, kterym se stanovi finanéni pravidla o souhrnném rozpoctu Unie a o zru$eni nafizeni
Rady (ES, Euratom) ¢. 1605/2002 definuje pojem stfet zajmu pro Ucely provadéni souhrnného rozpoétu
EU v ¢&l. 57 odst. 2 nasledujicim zplsobem:

1. ,Ugastnici finan&nich operaci a jiné osoby podilejici se na plnéni rozpod&tu a na jeho spravé, véetné
pfipravy na tuto &innost, na auditu nebo na kontrole se zdrZi jakéhokoli jednani, jeZ by mohlo uvést
jejich zajmy do stfetu se zajmy Unie. (...)

2. Pro ucely odstavce 1 ke stfetu zajmu dochazi, je-li z rodinnych divodd, z divodu citovych vazeb, z
divodl politické nebo narodni spfiznénosti, z divodd hospodafského zajmu nebo z divodu jiného
spole¢ného zajmu s pfijemcem finanénich prostfedkd ohrozen nestranny a objektivni vykon funkci
UCastnika financnich operaci nebo jiné osoby podle odstavce 1.¢

b) Nejsem si védom, Ze jsem se ocitl ve /potencialnim/skuteéném stfetu zajmu v souvislosti s vybérem
a schvalenim projektu, o které se jedna.

c) Zavazuiji se, Ze v pfFipadé jakychkoli pochybnosti, zda by se mohlo jednat o potencialni stfet zajm
nebo nastane okolnost, ktera by mohla k takovym pochybnostem vést, pfedlozim véc povéfenému
odpovédnému organu. Do doby rozhodnuti tohoto organu pozastavuji veSkerou €innost v dané véci.

d) Jsem si védom dusledkd, které by plynuly z udéleni nepravdivého prohlaseni.

e) Rovnéz potvrzuji, Zze vSechny zalezitosti, které mi budou svéfeny, uchovam v ddvérnosti. Budu
zachovavat mi€enlivost o osobnich udajich a o bezpe&nostnich opatfenich, jejichz zvefejnéni by
ohrozilo zabezpeceni osobnich udaju, dle zakona €. 101/2002 Sb. Zakon o ochrané osobnich udaju a
0 zméné nékterych zakonu, (Napf. Nezvefejnim zadné divérné informace, které mi budou sdéleny nebo
které zjistim. Informace, které mi budou sdéleny, nezneuZiji. Zejména souhlasim s tim, Ze budu
uchovavat v divérnosti veSkeré informace ¢i dokumenty, které mi budou poskytnuty nebo které odhalim
¢i pfipravim v pribéhu hodnoceni nebo na zakladé hodnoceni, a souhlasim s tim, ze tyto informace a
dokumenty budou pouZity vyhradné pro ucely tohoto hodnoceni a nebudou poskytnuty Zadné treti
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strané. Rovnéz souhlasim, ze si neponecham kopie zadnych pisemnych informaci, které mi budou
poskytnuty)

Eticky kodex osoby podilejici se na vybéru a schvalovani Zadosti o dotaci z Programu rozvoje venkova
pfedloZzenych na zakladé vyzvy Mistni akéni skupiny:

Ja, jakozto osoba zapojena do vybéru a schvalovani zadosti o podporu z Programu rozvoje venkova
(dale jen ,PRV*), pfijimam nasledujici ustanoveni (dale také ,Eticky kodex®).

a) Osoba zapojena do vybéru a schvalovani zadosti se zdrzi takového jednani, které by vedlo ke stfetu
vefejného zajmu s jehol/jejim zajmem osobnim; tj.: jedna nepodjaté a nestranné&. Za osobni zajem je
povazovan jakykoliv zajem, ktery pfinasi nebo by mohl pfinést dot€ené osobé nebo jiné osobé ji blizké,
pFipadné fyzické nebo pravnické osobg, kterou tato osoba zastupuje na zakladé zakona nebo piné moci,
vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poSkozovani tfetich osob v jeji
prospéch.

b) Osoba zapojena do vybéru a schvalovani zadosti nevyuziva informace souvisejici s jehol/jeji Cinnosti
v ramci implementace PRV pro sv(j osobni zajem ¢&i v zajmu tfeti osoby.

c) V pfipadé, ze ma osoba zapojena do vybéru a schvalovani zadosti osobni zajem na projektu, kterym
se ma zabyvat, oznami tuto skute¢nost mistni akéni skupiné a na hodnoceni se nepodili.

d) V pripadech, kdy je osoba zapojena do vybéru a schvalovani zadosti predkladatelem di
zpracovatelem zadosti o podporu nebo se na zpracovani podilel/podilela, nebo holji s pfedkladatelem
¢i zpracovatelem poji blizky vztah rodinny, citovy ¢i ekonomicky, oznami tuto skute¢nost neprodlené
mistni akéni skupiné a nebude se zadnym zpusobem podilet na hodnoceni projektu ani nebude
zasahovat do jednani tykajici se tohoto projektu ¢i jej jakymkoliv zplsobem ovliviiovat.

e) dotcena osoba si neni védoma, Ze by se ocitla v potencialnim/skute¢ném stfetu zajma v souvislosti
s vybé&rem a schvalenim projektud, o které se jedna.

f) dot€ené osoby se zavazuje, Ze v pfipadé jakychkoli pochybnosti, zda by se mohlo jednat o potencialni
stfet zajmu, nebo nastane-li okolnost, ktera by mohla k takovym pochybnostem vést, oznami tuto
skute€nost odpovédnému organu; do doby rozhodnuti tohoto organu musi byt pozastavena veskera
¢innost dotéené osoby v dané véci.

J4, osoba zapojena do vybéru a schvalovani Zadosti, ¢estné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré
principy uvedené v tomto Etickém kodexu, v€etné principl nestrannosti, nepodjatosti a mi€enlivosti,
které jsou do tohoto Etického kodexu zahrnuty.
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