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PODKLADY PRO UZAVŘENÍ PRACOVNÍ SMLOUVY 

 Osobní dotazník (včetně průběhu zaměstnání a čestného prohlášení), excel formulář „Osobní 

dotazník_průběh zaměstnání_čestné prohlášení“ 

 Doklad o nejvyšším dosaženém vzdělání 

 Zápočtové listy - všechny vč. evidence na ÚP,  případně pracovní smlouvy včetně ukončení 

 Kopie kartičky zdravotní pojišťovny 

 Výpis z rejstříku trestu  

 Doklad o zdravotní způsobilosti (od svého praktického lékaře), formulář žádanky pro psychologa 

nebo speciálního pedagoga: „Žádost o lékařský posudek_psycholog“; „Žádost o lékařský 

posudek_spec. pedagog“ 

 BOZP a PO - záznam vstupního školení    

 Při malé výši úvazku (pod 0,4) a zároveň máte hlavní pracovní poměr u jiného zaměstnavatele – 

doložení potvrzení o odvodu soc. a zdravotního pojištění do výše minimálního platu. Jinak se vám 

bude strhávat z tohoto malého úvazku více záloh. 

V prvé řadě nutné zaslat Osobní dotazník včetně 2 příloh, ostatní postupně do nástupu do zaměstnání 

nebo v průběhu prvního měsíce. 

Zasílat přímo personalistce:  Jana Hejkrlíková, jhejkrlikova@ppp-olomouc.cz, +420 778 494 850 

Počet hodin přímé pedagogické práce týdně dle výše úvazku: 

 Úvazek 0,2 -  4,8h   (0,20 úvazek 8hodin/týdně  vč. přímé pedag.práce)  

 Úvazek 0,4 -  9,6h   (0,40 úvazek 16hodin/týdně vč. přímé pedag.práce)  

Pozn. Doporučujeme se uzavírat úvazky větší než 0,1.  

DALŠÍ INFORMACE PRO NOVÉ ZAMĚSTNANCE: 

 Seznámení se se směrnicemi vydanými PPP 

Cestovní náhrady 

 Týká se jen pracovníků, kteří mají 2 a více školy 

 Je možné použití soukromého vozidla pokud máte havarijní pojištění.  Kopii Smlouvy o havarijním 

pojištění vozidla a velkého technického průkazu naskenovat a zaslat e-mailem na ucetni@ppp-

olomouc.cz 

 Než bude pracovní cesta vykonána, musí být schválena na cestovním příkaze, který si vyzvedne přímo 

na PPP Olomouc, U Sportovní haly 544/1a u ekonomky (4. patro) tel. +420 721 643 039, která podá 

i bližší informace k vykonání pracovní cesty. 

Stravenky 

 Pokud pracujete více jak 4 hodiny denně, máte nárok na stravenky.  
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