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MAS

Interni postupy MAS Sternbersko pro OP TAK 2021-2027 v ramci implementace Strategie
komunitné vedeného mistniho rozvoje pro tGzemi MAS Sternbersko na obdobi 2021-2027 je
dokument uréeny 7adatel@im, pFijemciim a RO OP TAK.

Seznam pouzitych zkratek:

API

AK

CLLD

CR

ESI fondy
EU

FNP

IP
ISKP21+
MV
LEADER

MAS
MPO
MP INRAP

MS21+

OP TAK
PD

PR OP TAK

PV
OP TAK
SCLLD

VK

Tabulka zmén:

Agentura pro podnikani a inovace

administrativni kontrola

komunitné vedeni mistni rozvoj

Ceska republika

Evropské strukturalni a investi¢ni fondy

Evropskd unie

formalni nalezitosti a pfijatelnost

Interni postupy

informacni systém koncového pfijemce (soucast MS21+)
Monitorovaci vybor MAS Sternbersko

Liaison Entre Actions Développement de |'Economie Rurale neboli Propojeni
aktivit rozvijejicich venkovskou ekonomiku

mistni akéni skupina

Ministerstvo pramyslu a obchodu CR

Metodicky pokyn pro vyuZiti integrovanych nastroju a regionalnich akcnich
pland v programovém obdobi 2021-2027

monitorovaci systém 2021+

Operacni program Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost
pracovni den

programovy ramec Operacniho programu Technologie a aplikace pro
konkurenceschopnost

programovy vybor MAS Sternbersko RO

fidici organ Operacniho programu TAK

strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS Sternbersko VH
vécné hodnoceni

vybérova komise MAS Sternbersko
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Predmét revize Strana Platnost
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2. Vypracovani a aktualizace Interni postupy MAS Sternbersko pro OP TAK

Interni postupy pro programové obdobi 2021-2027 jsou zpracovany ve smyslu Statutu Mistni
akéni skupiny Sternbersko, org. SloZky dostupné na webu www.mashp.cz.

Nad ramec povinnosti stanovenych v Metodickém pokynu pro vyuZiti integrovanych nastrojl a
regionalnich akénich plant v programovém obdobi 2021-2027 a s dokumentem Akceptace
programového ramce OP TAK integrované strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje ze
dne 29. 6. 2023, musi mit MAS Sternbersko povinné zpracované tyto pisemné postupy:

e postupy pro vyhlasovani a zmény vyzev pro predkladani podnikatelskych zamérd,

e postupy pro pfijem podnikatelskych zamérd mimo MS21+,

e postupy pro jedndni organti MAS Sternbersko k projednéni podnikatelskych zamér(
podanych do vyzev MAS Sternbersko,

e postupy pro posouzeni souladu podnikatelského zaméru s PR OP TAK.

Tento dokument Interni postupy MAS Sternbersko pro OP TAK 2021-2027, vy$e uvedené
spliuje.

3. ldentifikace MAS

Nazev: MAS Sternbersko o.p.s.

Pravni forma: Obecné prospésna spole¢nost

IC: 26879794

Adresa sidla: Horni namésti 16, 785 01
Sternberk

Telefon: +420 725 408 400

web: www.mas-sternbersko.cz

Email: info@mas-sternbersko.cz

Cislo Gctu: 3625721389/0800

Datova schranka: 3e9dk45

3.1 Administrativni kapacity

Cinnost orgdnd MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS v programovém obdobi 2021-2027.
Kompetence jednotlivych organd MAS jsou stanoveny ve Statutu organizacni jednotky MAS
https://www.mas-sternbersko.cz/o-nas/dokumenty/ostatni-dokumenty/

Organy a administrativni kapacity MAS Sternbersko:

Valna hromada je nejvyssim organem MAS. Shromazdéni partner(l tvofi vSichni partnefi MAS.
Jednani je upraveno Statutem organizaéni slozky Mistni akéni skupiny Sternbersko, pfipadné
Jednacim fadem schvdlenym na zacatku jednani. Pravomoci valné hromady upravuje vyse
uvedeny statut. Orgdn je usnaseni schopny pfi pfitomnosti vétsiny ¢lenl a rozhoduje vétsinou
pfitomnych ¢lend.

Programovy vybor je rozhodovacim organem MAS. Clenové programového vyboru jsou voleni
z partnerd MAS, tak aby pocet clend, zastupujicich vefejny sektor ani Zadnou ze zajmovych
skupin nepresahl 49 % hlasovacich prav. Programovy vybor ma 9 ¢lenl. Organ je usnaseni
schopny pfi pfitomnosti vétsiny ¢len( a rozhoduje vétSinou pritomnych ¢lend.

Kompetence programového vyboru jsou vymezeny Statutem organizacni slozky Mistni akéni
skupiny Sternbersko a témito IP. Programovy vybor mdze rozhodovat a schvalovat usneseni per-
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rollam tj. elektronicky e-mailem na zakladé predlozeni ndvrhu usneseni, pokud se nejednd o

rozhodnuti tykajici se vybéru projektl/ podnikatelskych zamérd. Hlasovat per-rollam emailem lze
pouze u hrani¢niho podnikatelského zaméru. Usneseni schvalené per-rollam je vzato na védomi
na nejblizsSim rddném jednani programového vyboru.

Programovy vybor schvaluje vyzvy k podavani podnikatelskych zamért, schvaluje vybérova
kritéria pro vybér podnikatelskych zaméru, vybira podnikatelskych zaméry, které ziskaji vyjadreni
o souladu se Strategii CLLD.

Vybérova komise je vyb&rovym orgdnem MAS. Clenové Vybérové komise jsou voleni ze subjekt(,
které na Gzemi MAS prokazatelné pUsobi, pficemz vefejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin
nepresahne 49 % hlasovacich prav. Vybérova komise ma 11 ¢lenl. Orgén je usnaseni schopny
pfi pfitomnosti vétsiny ¢lend a rozhoduje vétsinou pfitomnych ¢lent.

Kompetence vybérové komise jsou vymezeny Statutem organizacni slozky Mistni akéni skupiny
Sternbersko a témito IP. Hlavnim tkolem tohoto orgénu je hodnoceni projekt(/ podnikatelskych
zamérl na zadkladé objektivnich kritérii. Vybérovd komise navrhuje poradi projektl/
podnikatelskych zamérd podle poc¢tu bodl dosazenych ve vécném hodnoceni.

Vybérova komise mlze rozhodovat a schvalovat usneseni per-rollam tj. elektronicky e-mailem na
zdkladé predloZeni navrhu usneseni, pokud se nejedna o hodnoceni projektd/ podnikatelskych
zdmérd. Usneseni schvalené per-rollam je vzato na védomi na nejbliz§im fadném jednani
Vybérové komise.

Monitorovaci vybor je kontrolnim organem MAS. Clenové kontrolniho organu jsou voleni
z partnert MAS. Kontrolni vybor provadi prezkum hodnoceni a fesi stiznosti na ¢innosti MAS.
Monitorovaci vybor ma 3 ¢leny. Organ je usnaseni schopny pfi pfitomnosti vétsiny clen( a
rozhoduje vétsinou pritomnych ¢len(.

Kompetence kontrolniho vyboru jsou vymezeny Statutem organizacni slozky Mistni akéni skupiny
Sternbersko a témito IP.

Kontrolni vybor muzZe rozhodovat a schvalovat usneseni per-rollam tj. elektronicky e-mailem na
zakladé predlozeni navrhu usneseni. Usneseni schvdlené per-rollam je vzato na védomi na
nejblizsSim fadném jednani Monitorovaciho vyboru.

KancelaF MAS neni orgdnem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Pracovni pozice relevantni
k administraci OP TAK, jsou:

e vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD - dale jen vedouci;

* manazer Programového rdmce - dale jen manazer;

e asistent, pokud je zaméstnan.
Pracovni ndplf vedouciho, manaZera a asistenta je soucasti dokumentu s ndzvem pracovni napln,
ktery je pfilohou pracovni smlouvy. Vedouci je odpovédny za chod kanceldafre MAS. V jejich
nepritomnosti se navzajem zastupuji, a pokud jsou nepfitomni vSichni zaméstnanci tak je
zastupuje vedouci.

4. Vyzvy MAS k predkladani podnikatelskych zamért

Nasledujici odstavec popisuje proces vyhlasovani vyzev pro pfijem podnikatelskych zamér(. Vyzva
MAS musi byt v souladu s vyzvou Ridiciho organu OP TAK (dale RO OP TAK) a SCLLD. Vyzva MAS je
kolova a je vyhladovana mimo MS21+. MAS zasila RO OP TAK dokumentaci k vyzvé na vyzadani ze
strany RO.

4.1 Harmonogram vyzev MAS

Harmonogram vyzev MAS zpracovava na zakladé usneseni programového vyboru kancelai MAS.

Harmonogram je obvykle zpracovavan na jeden kalendarni rok. V pfipadé potfeby zajistuje

kancelaf MAS aktualizaci harmonogramu. KancelaF MAS zasild na RO OP TAK harmonogram vyzev
5
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a jeho aktualizace. Odpovédnost za vypracovani a pripadnou aktualizaci harmonogramu ma
vedouci. Harmonogram vyzev zvefejiiuje kanceldf MAS na webu https://www.mas-
sternbersko.cz/o-nas/vyzvy-mas/op-tak-1/ Odpovédnost za zvefejnéni harmonogramu ma
manazer.

4.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlasovani

RO OP TAK vyhladuje vyzvy pro predkladani projektd z integrovaného nastroje CLLD (tzv. nadfazena
vyzva). MAS reaguje na vyhla$eni vyzvy RO OP TAK pfipravou vyzvy MAS na pFijem podnikatelskych
zaméru. Findlni znéni vyzvy MAS schvaluje programovy vybor. Vyzva MAS je vyhlasovana mimo
monitorovaci systém MS21+ a to zvefejnénim textu vyzvy MAS na https://www.mas-
sternbersko.cz/o-nas/vyzvy-mas/op-tak-1/ Vyzva MAS je kolova.

Kanceldif MAS provede administrativni kontrolu, Vybérova komise provede vécné hodnoceni
(bodovani projekttd), Programovy vybor provede vybér podnikatelskych zamérd a kancelai MAS
vyda stanovisko o souladu projektového zaméru s SCLLD. Poté jsou Zadateli prepracovany
projektové zaméry do podoby plné verze Zadosti o podporu v MS21+.

Vyzva MAS je v souladu s OP TAK, vyzvou RO a schvalenou strategii CLLD. Souéasti vyzvy jsou
pfilohy, které MAS stanovuje nebo prebird do své vyzvy. Jednou z pfiloh jsou podminky
administrativni kontroly a vécného hodnoceni. Soucasti vyzvy jsou odkazy na Obecna a Specificka
pravidla pro Zadatele a pfijemce a odkaz na tyto IP. Vyzva MAS je vyhlasovdna na Uzemi MAS
Sternbersko, na kterém je realizovdna SCLLD. V rdmci vyzvy MAS je vymezena alokace na
jednotliva opatfeni SCLLD.

Kanceldi MAS zpracovava znéni vyzvy véetné veskeré dokumentace pro Zadatele a ptijemce,
poskytuje potfebnou pomoc a informace Zadatelim.

Casové podminky stanovené vyzvou musi respektovat nize uvedené Ihiity:
e Vyzva musi byt vyhlasena minimalné 30 kalendarnich (KD) dn( pfed ukoncenim pfijmu
podnikatelskych zamérd na MAS
e Rozhodnuti o souladu projektového zaméru se SCLLD MAS Sternbersko je vydavano na
dobu urcitou, a to 40 PD;
e text vyzvy (v€etné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach
MAS do konce doby udrzitelnosti vSech projektli nebo do predloZeni zavérecné zpravy

o provadeéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

Zmény vyhlasené vyzvy provadi kanceldai MAS — manaZer/vedouci na zakladé zmény legislativy a
nadrazené metodiky. Zména vyzvy musi byt fadné odlvodnéng, tj. obsahuje popis zmény, divod
provedeni zmény, pfipadné dopady na administraci projekt(/ podnikatelskych zamérQ
Zadateld/pfijemcl. Zménu/y vyzvy schvaluje Programovy vybor. Zmény ve vyzvé by mély byt
provadény v zasadé co nejméné. MAS uverejiiuje zménu vyzvy a jeji zdlivodnéni na svych webovych
strankdch u vyhlasené vyzvy. Zodpovédnost za informovani o zméné vyzvy ma manazer.

U vyzev MAS je nepfipustné provadét nasledujici zmény podminek pro poskytnuti podpory (pokud
nejsou vynuceny pravnimi predpisy ¢i rozhodnutim nadfizeného organu):

e zrusit vyhlasenou vyzvu;

* snizit alokaci vyzvy;

e zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpusobilych vydajd;

e zménit miru spolufinancovani;

e zménit vécné zaméreni vyzvy (zména textace vyzvy v oblasti vécného zaméreni je mozna

za Ucelem upresnéni textu. Podstata vécného zaméreni nesmi byt zménéna.);

e zménit definici opravnéného Zadatele, tj. pridat nebo odebrat opravnéného Zadatele;

e posun nejzazsiho data pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum;

e meénit kritéria pro hodnoceni podnikatelskych zaméru.

Ve vyzvé MAS mizZe byt definovano, Ze pro jednoho Zadatele je omezen pocet podanych
6
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podnikatelskych zamér( na jeden. V pfipadé, Ze je toto vyzvou omezeno a Zadatel poda do jedné
vyzvy vice zamér(, bude do administrativni kontroly a hodnoceni zafazen zamér, ktery byl podan
nejdrive, ostatni zdméry stejného zadatele budou vyrazeny.

5. PrFijem podnikatelskych zamért

Prijem podnikatelskych zamérl od Zadatell na MAS probihd mimo monitorovaci systém MS21+.
Zadatel vypIni formulaf podnikatelského zaméru, zavazny vzor formulédie je zvefejnén na webu
MAS jako pfiloha vyzvy. Jsou-li pro vécné hodnoceni pozadovany dalsi pfilohy, je tato informace
uvedena ve vyzvé a na webu u vyzvy jsou zvefejnény vzory dalSich pfiloh ¢i pokyny pro zpracovani
téchto dalSich pfiloh.

Vyplnény formular Zadatel prevede do formatu .pdf a elektronicky podepiSe statutarni zdstupce
Zadatele nebo osoba opravnénd ¢i zmocnénda k zastupovani Zadatele ve véci podani
podnikatelského zaméru na MAS. PInd moc nebo jiny dokument definujici zmocnéni ¢i opravnéni
je vtomto pfipadé povinnou pfilohou podnikatelského zaméru.

Formular projektového zaméru s podpisem opravnéné osoby a pfipadné dalsi prilohy odesle
7adatel na info@mas-sternbersko.cz. Zadatel uvede do predmétu &islo vyzvy, do které podava
podnikatelsky zdmér. Kanceldaif MAS neprodlené po precteni emailu se zaslanym podnikatelskym
zamérem potvrdi jeho pfijem odpovédi na zaslany email. Potvrzeni je pouze technické pfijeti
emailu a jeho pfiloh.

Seznam pfijatych podnikatelskych zamérd zvefejiiuje do 5 PD po ukonéeni vyzvy kancelair MAS na
webovych strankach MAS na zaloZce dané Vyzvy.

6. Hodnoceni a vybér podnikatelskych zaméra

Tato kapitola se zabyva hodnocenim a vybérem podnikatelskych zaméra.

6.1 Tvorba hodnoticich kritérii

MAS stanovuje hodnotici kritéria tak, aby hodnotila pfinos podnikatelskych zamérd k plnéni
zdmérQ a cild SCLLD. Kritéria vznikaji na zdkladé konzultaci kancelafe MAS s Programovym
vyborem, a poté jsou schvaleny Programovym vyborem. Hodnotici kritéria uvadi MAS jako pfilohu
vyzvy.

Kritéria pro administrativni kontrolu maji formu vyluovacich kritérii v podobé:
splnéno/nesplnéno/nerelevantni/nehodnoceno. Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici —
mira naplnéni kritéria se hodnoti body. Programovy vybor uréi zplsob bodovani jednotlivych
kritérii pro vécné hodnoceni a uré¢i minimalni bodovou hranici ke splnéni podminek vécného
hodnoceni MAS. Minimalni bodova hranice nebude nizsi nez 40 % z maximalniho poctu bodd.

6.2 Hodnotici listy

Hodnotici listy jsou vytvoreny pro transparentni hodnoceni podnikatelskych zamérd. Hodnotici
listy obsahuji hodnotici kritéria, ktera jsou v odsouhlasené vyzvé MAS. Formulare hodnoticich listl
zpracovava kancelar MAS a je zodpovédna za jejich pfipravu a aktualizaci.

6.3 Administrativni kontrola

V ramci administrativni kontroly podnikatelskych zdméru kontroluje kancelaf MAS, zda Zadatel
vyplnil veskeré potiebné udaje v podnikatelském zaméru, dolozZil vSechny poZadované pfrilohy, je
soulad v informacich mezi jednotlivymi ¢astmi projektového zaméru, v¢. zédkladniho souladu
s podminkami vyzvy a zda podnikatelskych zamér podepsala opravnéna osoba.

Kanceldi MAS pfi zjisténi nesouladu v informacich nebo chybéjicich Udajich vyzve Zadatele
k doplnéni podnikatelskych zaméru emailem a dalsi komunikace tykajici se doplnéni a
vysledku
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kontroly probiha mezi zadatelem a kancelari MAS emailem. Doplnéni informaci Ize provést pouze
jednou. Lhita pro doplnéni je stanovena ve vyzvé k doplnéni a ¢ini min. 5 PD od odeslani vyzvy
k doplnéni. Lhita zacind béZet pracovni den nasledujici po odeslani emailu s vyzvou k doplnéni.
Zadatel md moZnost pozadat o prodlouzeni lhiity pro doplnéni, a to max. o 5 PD. Zadatel nesmi
v podnikatelském zaméru upravovat Udaje, k jejichz doplnéni nebo vyfeseni nesouladu
v informacich nebyl vyzvan. Pfi zjisténi, Zze Zadatel upravil nebo doplnil néjaké udaje navic nad
pozadavek administrativni kontroly, bude Zadost pfi administrativni kontrole vyfazena. Ke
kazdému podnikatelskému zaméru vypracuje kancelaf MAS kontrolni list administrativni kontroly.
Kontrolni list je archivovan v elektronické nebo listinné podobé.

Kancelaf MAS muzZe zahajit administrativni kontrolu hned po pfijeti podnikatelskych zaméru, neni
nutné ¢ekat do konce Ihlty pro podani podnikatelskych zamérda.

Zadatel je o vysledku administrativni kontroly informovan emailem a ma pravo, v p¥ipadé
negativniho vysledku administrativni kontroly, podat ve Ihité 5 PD ode prvniho pracovniho dne
nasledujiciho po odeslani vysledku Zadost o prezkum (podrobnosti jsou uvedeny v kapitole
Pfezkum hodnoceni).

6.4. Vécné hodnoceni

Vécné hodnoceni (bodovani) je hodnoceni podnikatelskych zaméra na zakladé objektivnich kritérii
tak, aby nedoslo ke stfetu zajmi a vybér podnikatelskych zamér( byl nediskriminacni a
transparentni.

Do vécného hodnoceni jsou predany kancelafi MAS podnikatelskych zaméry, které byly na kancelar
MAS doruceny na zakladé Ihit a podminek uvedenych ve vyzvé. ZpUsob pfijmu podnikatelskych
zaméru je popsan vyse.

Hodnoceni podnikatelskych zamérd provadi Vybérova komise. Hodnoceni probihd dle kritérii
vécného hodnoceni. Seznam téchto kritérii vé. moznych pridélenych bodu je prilohou konkrétni
vyzvy. Podnikatelskych zdmér splni podminky vécného hodnoceni, pokud obdrii ve vyzvé
stanoveny minimalni pocet bodl z maximalniho mozného poctu bodl. Hranice pro splnéni
vécného hodnoceni je nastavena na minimalné 40 % z maximalniho mozného poctu bodd.

Postup vybérové komise je nasledujici:

e Predseda Vybérové komise prostrednictvim kancelare MAS zasild pozvanku a podklady
pro hodnoceni na jednani vybérové komise.

e Kancelai MAS informuje RO OP TAK o terminu jedndni Vybérové komise a umoZfiuje jeho
zastupci Ucast na tomto jednani v roli pozorovatele, pokud o to pozada.

e Kancelar MAS zajisti pred zahdjenim hodnoceni proskoleni vsech ¢lent Vybérové komise
o stfetu zajml a seznami cleny s postupem pfi bodovani a rozhodovani. Na cleny
Vybérové komise se vztahuje ustanoveni o sttetu zajmd. Clenové Vybérové komise, ktefi
jsou ve stretu zajmdQ, se jednani nedcastni.

o Clenové Vlybérové komise v priibéhu hodnoceni nekomunikuiji s Zadateli.

¢ Na jednani Vybérové komise vznikne hodnotici list ke kazdému projektu, ktery je soucasti
zapisu z jednani vybérové komise jako pfiloha. Clenové vybérové komise hodnoti
hlasovanim a vyplnény hodnotici list je podepsan predsedou nebo povéfenym ¢lenem
vybérové komise.

e Zapis z jednani vybérové komise obsahuje podnikatelské zaméry sefazené sestupné
podle dosazenych bod(, rozdélené na podnikatelské zaméry, které splnily a nesplnily
podminky vécného hodnoceni.

e V ptipadé rovnosti bod( budou tyto projekty Vybérovou komisi dale sefazeny podle vyse
pozadované dotace podnikatelského zaméru od niZsSich ¢astek dotace k wvyssSim.
V pripadé, Ze tato metoda neumozni sefadit takto hodnocené projektové zaméry do
sestupné rady, bude rozhodovat velikost podniku dle po¢tu zaméstnancl k 31.12.2023
(pfednost dostane podnik s mensim pocétem zaméstnanctll). V pfipadé, Ze ani tato metoda
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neumozni sestavit poradi, dal$im kritériem je velikost obce/mésta dle mista realizace
projektu (obec/mésto s nizSim poctem obyvatel ma prednost). Pokud ani tato metoda
neumozZni sestavit poradi, dalSim kritériem je délka historie subjektu dle verejnych
rejstfik( — upfednostnény budou podniky (FO/PO) s delsi historii.

e Z jednani vybérové komise je zpracovan zdpis kancelati MAS, spravnost ovéfuje svym
podpisem predseda nebo povéreny clen.

e O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovan emailem. Ode dne nasledujiciho
den po doruceni emailu s vysledkem hodnoceni bézi zadateli Ihta 5 PD pro moznost
podani 7adosti o prezkum vysledku vécného hodnoceni. Zadatelé se mohou podani
zadosti o prezkum emailem vzdat (Podrobnosti jsou uvedeny v kapitole Prezkum
hodnoceni).

e Po uplynuti Ihlty pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na
podani Zadosti o prezkum vSech ZadatelU, resp. po vyfizeni zadosti o prezkum ve fazi
vécného hodnoceni, jsou projekty pfeddny Programovému vyboru.

6.5 Vybér podnikatelskych zamért

Za vybér projekt( je odpovédny Programovy vybor, jehoZ hlavnim Ukolem je vybrat podnikatelské
zameéry, které ziskaji vyjadreni o souladu se Strategii CLLD.
Pro ziskdni souladu se Strategii CLLD musi podnikatelsky zamér splnit obé z ndsledujicich
podminek:
e Podnikatelsky zamér splnil podminky vécného hodnoceni (bodovani) MAS.
e Podnikatelsky zdamér se vysi poZzadované dotace (celkovych zpUsobilych vydaja) a dle
poradi bodu vejde do alokace MAS v dané vyzvé MAS.

Postup Programového vyboru je nasledujici:

e Pfedseda Programového vyboru prostfednictvim kancelafe MAS zasild pozvanku na
jednani ¢clenlim Programového vyboru.

e Kanceldt MAS informuje RO OP TAK o terminu jednani Programového vyboru a
umoznuje jeho zastupci Ucast na tomto jednani v roli pozorovatele, pokud o to pozada.

e Programovy vybor je seznamen s vysledky vécného hodnoceni podnikatelskych zameéri
na svém jednani.

e Programovy vybor provede vybér podnikatelskych zamérl. Vysledkem jednani
programového vyboru je seznam podnikatelskych zamérd, které obdrzi nebo neobdrzi
Souhlasné stanovisko se Strategii CLLD.

e Programovy vybor muze urcit hrani¢ni podnikatelskych zamér. Hrani¢ni zamér je takovy,
ktery splnil podminky vécného hodnoceni (bodovani), ale ve vyzvé neni dostatek
finanénich prostfedkd na jeho podporu v plné vysi. Manazer MAS oslovi Zadatele
hrani¢niho podnikatelského zaméru, zda souhlasi se snizenim zpUsobilych vydaja tak, aby
se celd dotace dala pokryt z alokace vyzvy. Nebude-li nabidku akceptovat, prechdzi pravo
hrani¢niho podnikatelskéhh zdméru na dalsi podnikatelsky zamér v poradi ve vyzvé a
osloveni se opakuje. Odmitne-li i druhy Zadatel, hrani¢ni podnikatelskych zamér nebude
stanoven. Pokud nedojde k potvrzeni snizeni CZV hrani¢niho podnikatelskych zaméru
pfimo na jednani, bude hlasovano per-rollam emailem do 5 PD po jednani programového
vyboru.

e Z jednani Programového vyboru vytvofi kanceldair MAS zapis a seznam, ve kterém jsou
vypsany podnikatelské zaméry, které byly a nebyly vybrany, poptipadé hranicni
projektové zaméry. Spravnost ovéfuje svym podpisem predseda nebo povéreny clen.

e MAS je povinna do 10 PD od ukonéeni vybéru podnikatelskych zamér( predat RO OP TAK
jeho vystupy, zejména seznam vSech predloZzenych zaméri a zapisy z jednani ptislusnych
organli MAS (Vybérova komise a Programovy vybor, v pfipadé prezkumu ¢i stiZznosti také
Kontrolni vybor). Ukoncenim vybéru projektd se rozumi okamZzik podepsani zapisu
z jednani.
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e Finalni zapis z jednani Programového vyboru zvefejiuje kancelaf MAS vcetné seznamu
vybranych a nevybranych podnikatelskych zamérl na webu MAS do 5 PD. Proti
rozhodnuti programového vyboru o vybéru podnikatelskych zaméru muizZe Zadatel podat
stiznost (podle kapitoly Nesrovnalosti a stiznosti IP).

¢ Na zdkladé zvetrejnéného zapisu jedndni Programového vyboru vyda kanceldf MAS do 5
PD Zadateldm dokument Vyjadieni o souladu se SCLLD MAS Sternbersko. Toto
rozhodnuti je povinnou pfilohou plné Zadosti o podporu, kterou Zadatel nasledné
zpracuje v MS21+. Rozhodnuti elektronicky podepisuje vedouci (pfip. jind vedoucim
pracovnikem povérena osoba). Rozhodnuti o souladu podnikatelského zdméru se SCLLD
MAS Sternbersko je vydavano na dobu uréitou, a to 40 PD. Zadatel je povinen piedat
projekt k posouzeni kancelafi MAS a podpisu minimalné 5 PD pred jeho podanim
v systému. Kanceldiq MAS mUzZe na zakladé pripominek fidiciho organu prodlouZit
platnost dokumentu.

6.6 Podani pIlné Zadosti o podporu Zadatelem

Podnikatelské zaméry, které byly vybrany, zpracovavaji Zadatelé do podoby pIné Zadosti o podporu
v MS21+. V tomto kroku postupuji dle podminek nadrazené vyzvy pro podani zZadosti o podporu.
Podminky nadfazenych vyzev a dal$i postupy jsou v gesci RO OP TAK na webu Technologie pro MAS
(CLLD) —vyzva l. | MPO

Povinnou pfilohou 7adosti o podporu je Vyjadieni o souladu se SCLLD MAS Sternbersko. Dalsi
povinné a nepovinné pfilohy se fidi dle pravidel dané vyzvy RO.

Do Zadosti o podporu v MS21+ nasdili Zadatel kancelar MAS — 1x signatare a 1x ¢tenare (kontaktni
osoby budou dodany s dokumentem Vyjadfeni MAS o souladu). Jakmile bude mit Zadatel Zadost
hotovou, tak ji finalizuje a informuje kancelaf MAS, Ze Zadost je v MS21+ finalizovana a Ze 7ada
0 posouzeni shody se zamérem predloZzenym na MAS. Kancelaf MAS do 5 PD posoudi, jestli je
Zadost o podporu v souladu s plvodné predlozenym zadmérem (zejména zaméreni projektu,
celkovd poZadovand castka, prip. dalsi parametry hodnocené kritérii MAS) a pokud ano,
elektronicky podepise v MS21+. Nasledné Zadost podepiSe elektronicky i opravnénd osoba
Zadatele a tim je Zadost pfedana na hodnotici subjekt API. U takto vybranych a ze strany MAS
verifikovanych #adosti provede API kontrolu pfijatelnosti a formalnich naleZitosti a RO OP TAK
pak vybér projektl k financovani dle kritérii zvefejnénych ve vyzvé RO OP TAK.

7. Pfezkum hodnoceni

Kazdy Zadatel mlZe podat Zadost o prezkum nejpozdéji do 5 PD ode dne doruceni emailem
vysledku hodnoceni. Zadost o piezkum (vzor viz pF. €. 2) Ize podat po kazdé ¢asti hodnoceni MAS
(administrativni kontrola, vécné hodnoceni) a to bud emailem, nebo osobné na MAS.
Zadatelé se mohou prava na poddani zadosti o prezkum vzdat. Kancelaf MAS informuje Zadatele
0 moznosti vzdani se prezkumu emailem.
Pfezkum hodnoceni provadi Monitorovaci vybor na zakladé podkladl od Zadatele, ktery
o prezkumné fizeni pozddal. Pravidla jedndni Monitorovaci vyboru jsou uvedeny ve Statutu
Mistni akéni skupiny Sternbersko, org. slozky a téchto IP.
Kontrolni vybor rozhodne nejpozdéji do 15 PD od podani Zadosti o prezkum.
Z jednani kontrolniho vyboru musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné nasledujici
informace:

e datum a cas zacatku jednani;

e jmenny seznam Ucastniky;

e strucny popis obsahu Zadosti o prezkum;

e osoby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o prezkum z dvodu stfetu zajmQ;

¢ rozhodnuti Kontrolniho vyboru s podpisy ¢len( véetné odivodnéni.
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Zapis vypracovava a schvaluje predseda/povéreny clen Kontrolniho vyboru a ovéfruje ho
ovérovatel (tj. osoba uréena Kontrolnim vyborem k ovéteni zapisu).

Kontrolni vybor se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyfazeni podnikatelského zaméru
nebo proti vysledku bodového hodnoceni. Zadatel se miize odkazovat pouze na informace, které
byly uvedeny v predloZzeném podnikatelském zdméru. Na dodatecné informace, které nebyly
uvedeny v podnikatelském zaméru, nesmi byt brdn zretel.

U kazdého prezkoumdvaného kritéria Kontrolni vybor uvede, zda shledal Zadost
ddvodnou/¢asteéné dlivodnou/nedlivodnou a zéroven uvede zddvodnéni svého rozhodnuti.

V ptipadé, Ze Zadatel v Zadosti o pfezkum napada kritéria, jejichz nesplnéni nevedlo k vyfazeni
projektového zaméru (napf. kritéria administrativni kontroly, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni,
protoze zadost nesplfiovala nékteré z nenapravitelnych kritérii ptijatelnosti), se Kontrolni vybor
témito kritérii nezabyva.

Pokud nastane situace, kdy bude 7adost o pfezkum vyhodnocena jako divodna ¢i castecné
divodnad, probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly pfezkumem zpochybnény. Vyrok
Kontrolniho vyboru je zavazny pro opravné hodnoceni. Nové hodnoceni probéhne nejpozdéji do
15 PD podle procesu hodnoceni nastaveného v kapitole Hodnoceni a vybér projektd. Na
hodnoceni se smi podilet hodnotitel/vybérova komise, ktery provadél/a plvodni hodnoceni.

8. Postupy pro posuzovani zmén, uprav a prehodnoceni projektti v MS 2021+

Postup pro posuzovani zmén projektt je dan pravidly RO OP TAK. V pfipadé, e ptijemce dotace
bude poddvat zadost o zménu projektu, budou pracovnici kanceldfre MAS potvrzovat, Ze zména
pozadovand pfijemcem neovlivni vysledek hodnoceni podnikatelského zdméru ze strany MAS.
Pracovnici kanceldre MAS dale posuzuji, zda zména projektu nema vliv na plnéni cilGd SCLLD MAS
Sternbersko. Pracovnici kancelafe MAS se vyjadtuji k predloZené 7adosti o zménu projektu do 10
PD od dne, kdy Zadatel/pfijemce predlozil Zidost o zménu.

Odpovédnost za upravy projektd v pribéhu dalSiho hodnoceni je na strané Zadatele, Upravy
projektd neprovadi orgdn MAS, ale Zadatelé, pricemz kancelar MAS se vyjadfuje k vlivu planované
zmény na hodnoceni MAS a realizaci SCLLD. Odpovédnost za postup pro prehodnoceni vécného
hodnoceni ma kancelar MAS.

9. Opatfeni proti stfetu zajmu

Osetfeni proti stfetu zajm0 se tykd administrativni kontroly, vécného hodnoceni, vybéru
podnikatelskych zamérG a pfipadného prezkumu. Kazdy ¢len vybérové komise, programového
vyboru, kontrolniho vyboru a pracovnik kancelare MAS provadéjici administrativni kontrolu
podepise eticky kodex obsahujici minimalné zdvazek nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a
vylouceni stfetu zajm( (vzor viz pfiloha €. 1).

Clenové organl (PV, VK, MV) ve stfetu zajmi jsou povinni o této skute¢nosti informovat
predsedy dotéenych organl pred jejich jednanim pfipadné neprodlené po zjisténi této
skutecnosti.

Clenové organd (PV, VK), ktefi jsou ve stietu zajmd, se nebudou podilet na hodnoceni a vybéru
daného podnikatelského zaméru ani ostatnich podnikatelskych zamér(, které danému
podnikatelskému zaméru pfi hodnoceni a vybéru konkuruiji.

Programovy vybor a Vybérova komise, kterd/y provadi vécné hodnoceni a vybér podnikatelskych
zamér(, radné zdlvodnuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zakladé, ¢eho bylo
pfislusné rozhodnuti uc¢inéno.

10. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

Kancelar MAS vykondava nize uvedené cinnosti v ramci zajisténi auditni stopy, archivace,
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spoluprace s externimi subjekty:

e archivace veskeré dokumentace souvisejici se strategii CLLD;

e poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se ke strategii CLLD externim subjektiim;

e informovani RO OP TAK ve véci auditd a kontrol na MAS.
MAS je povinna uchovat veskerou dokumentaci souvisejici s PR OP TAK a jeho realizaci po dobu
uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do 31. 12. 2035), a zajistit tak dostate¢nou
auditni stopu o realizaci PR OP TAK.

11. Nesrovnalosti a stiznosti

Zodpovédnost za provadéni ¢innosti ma kancelaf MAS, jedna se o Cinnosti:
e hlaseni podezieni na nesrovnalost,
e vedeni evidence vyfizovani stiznosti (kooperace s Monitorovacim vyborem),
e sepsani pisemného zaznamu v pfipadé ustniho podani stiznosti, vyzvani zadatele na
doplnéni stiznosti (pokud stiznost postrada nékteré informace),
e postoupeni stiznosti prislusSnému subjektu implementacni struktury ¢i jinému spravnimu
organu v pripadé, Ze MAS neni pfislusna k vytizeni stiznosti.
Lhdta pro vyfizovani ostatnich stiznosti je 15 PD ode dne dorudeni stiznosti. MAS neprosetfuje
opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové skutecnosti, které nebyly
v dobé Setfeni zndmé a mohly by mit vliv na vyfizeni plvodni stiznosti.

12. Komunikace s Zadateli a pfijemci

Komunikaci s Zadateli a pfijemci zajistuje kancelar MAS. Konzultace MAS s potencialnimi Zadateli,
Zadateli a pfijemci poskytuje zcela bezplatné.

Komunikace probihd nejcastéji prostfednictvim emailu. Kanceldf MAS poskytuje i osobni
konzultace v prostorach pracovisté MAS nebo v misté ur¢eném Zadatelem (sidlo, provozovna,
misto realizace). MAS na svych webovych strankdch uvadi kontaktni osoby. Na zakladé
telefonické komunikace je moZné konzultaci sjednat.

Kancelar MAS — manazer je dale odpovédny za funkénost internetovych stranek MAS, které jsou
jednim z typla komunikace.

V ramci vyhlasené vyzvy mlze byt porddan seminaf pro Zadatele. V pripadé, kdy nebude moci
MAS zodpovédét dotazy Ucastnikll seminare, budou konzultovany s nadfizenymi organy nebo

budou Zadatelim a prijemcim poskytnuty kontakty na odpovédné pracovniky Agentury pro
podnikani a inovace.

13. Seznam p¥iloh

pfiloha €. 1: Vzor etického kodex

pfiloha €. 2: Vzor vzdani se prava podat Zadost o prezkum
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Priloha 1 — vzor etického kodexu

Predavaci protokol, prezencni listina a eticky kodex osoby podilejici se na
hodnoceni i vybéru podnikatelského zaméru z Programového ramce OP TAK
predlozenych na zakladé vyzvy Mistni akéni skupiny Sternbersko

Nazev Zadatele Cislo/nazev vyzvy Registracni Cislo Zadosti

Definice stfetu zajmu
Nafizeni (EU, Euratom) ¢. 966/2012 Evropského Parlamentu a Rady ze dne 25. fijna 2012, kterym se

stanovi finan¢ni pravidla o souhrnném rozpoctu Unie a o zruSeni nafizeni Rady (ES, Euratom) ¢.
1605/2002 definuje pojem stfet zajm0 pro ucely provadéni souhrnného rozpoétu EU v €l. 57 odst. 2
nasledujicim zplsobem:

1. Ucastnici finanénich operaci a jiné osoby podilejici se na plnéni rozpoctu a na jeho spravé, véetné
pripravy na tuto Cinnost, na auditu nebo na kontrole se zdrzi jakéhokoli jednani, jez by mohlo uvést
jejich zajmy do stfetu se zajmy Unie.

2. Pro Ucely odstavce 1 ke stfetu zajm( dochazi, je-li z rodinnych divodu, z dlivodd citovych vazeb,
z dlivodu politické nebo narodni spfiznénosti, z divodld hospodarského zajmu nebo z dlivodl jiného
spolec¢ného zdjmu s prijemcem financnich prostfedk(i ohroZzen nestranny a objektivni vykon funkci
Ucastnika financ¢nich operaci nebo jiné osoby podle odstavce 1.

Ja nize podepsany, jakoZzto osoba zapojena do hodnoceni a vybéru (dale ¢lena programového vyboru
(PV)/¢len vybérové komise (VK)/zaméstnance kanceldfe MAS) podnikatelskych zamérd
z programového rdmce OP TAK v rdmci implementace SCLLD MAS Sternbersko pFijimam nasledujici
ustanoveni (dale také ,Eticky kodex“).

1. Clena/ka PV/VK se zdrZi takového jednani, které by vedlo ke stfetu vefejného zajmu s jeho/jejim
zdjmem osobnim; tj.: jednd nepodjaté a nestranné. Za osobni zajem je povazovan jakykoliv
zajem, ktery pfinasi, nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo jiné osobé ji blizké, pfipadné
fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zakladé zdkona nebo plné moci,
vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani tfetich osob
v jeji prospéch.

2. Clen/ka PV/VK nevyuZivé informace souvisejici s jeho/jeji ¢innosti v ramci implementace OP TAK
pro svilj osobni zajem &i v zajmu treti osoby. Clen/ka PV/VK musi zachovat mléenlivost o viech
okolnostech, o kterych se v pribéhu vykonu hodnoceni dozvédél/a.

3. V ptipadé, Zze ma ¢len/ka PV/VK osobni zdjem na projektu, kterym se ma zabyvat, oznami tuto
skutecnost mistni akéni skupiné a na hodnoceni se nepodili.

4. V pripadech, kdy je ¢len/ka PV/VK predkladatelem ¢i zpracovatelem projektového zaméru nebo
se na zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s pfedkladatelem ¢i zpracovatelem poiji blizky vztah
rodinny, citovy ¢i ekonomicky, oznami tuto skute¢nost neprodlené mistni akéni skupiné a nebude
se zadnym zpUsobem podilet na hodnoceni projektového zdméru ani nebude zasahovat do
jednani tykajici se tohoto projektového zaméru Ci jej jakymkoliv zplisobem ovliviiovat.

5. Clen/ka PV/VK nesmi komunikovat &i jinak interagovat s zadateli (v¢. zastupct a zaméstnancd
Zadatele) béhem faze kontroly hodnoceni a vybéru podnikatelskych zaméra.
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6. Clen/ka PV/VK nevyZaduje ani nepfijima dary, Gsluhy, laskavosti, ani 74dnd jina zvyhodnéni, kterd
by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfistup.

7. Clen/ka PV/VK nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/dostala do postaveni, ve
kterém je zavazan/zavazana oplatit prokazanou laskavost, nebo které jej/ji ¢ini pfistupnym
nepatficnému vlivu jinych osob.

8. Clen/ka PV/VK nenabizi ani neposkytuje z4dnou vyhodu jakymkoli zplisobem spojenou s jeho/jeji
¢innosti.

9. P¥i vykonu své cinnosti ¢len/ka PV/VK neucini anebo nenavrhne udinit ukony, které by ho /ji
zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.

10. Pokud je ¢lenu/nce PV/VK v souvislosti s jeho ¢innosti nabidnuta jakakoli vyhoda, odmitne jia o
nabidnuté vyhodé informuje mistni akéni skupinu.

14, ¢len/ka PV/VK, potvrzuji, ze podnikatelsky zamér budu hodnotit objektivné a nestranné, s vyuzitim
vSech svych znalosti. Prohlasuji, Ze nejsem zavisly(a) na Zadateli, nejsem jeho partnerem, nejsem s nim
ve smluvnim vztahu a neexistuji Zadné rodinné davody, citové vazby, dlivody politické nebo narodni
spfiznénosti, divody hospodarského zajmu nebo dlvody jiného spolecného zajmu, které by
ohroZovaly nestranné a objektivni hodnoceni. Na vypracovani tohoto projektového zaméru jsem se
nepodilel/a a v pfipadé, ze podnikatelskych zamér bude podpofen, nebudu se podilet na jeho realizaci
a na realizaci nemam osobni zajem.

Zavazuji se zachovavat micenlivost o vSech udajich a skutecnostech, které jsem se pfi hodnoceni
dovédél/a. Pokud v pribéhu mého pusobeni pfi hodnoceni vznikne divod k podjatosti ve vztahu
k Zadosti o podporu nebo nékterému ze subjektll zapojenych do realizace projektu, neprodlené tuto
skute¢nost oznamim predsedovi PV/VK.

13, ¢len/ka PV/VK, Cestné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené v tomto Etickém
kodexu, vcetné principll nestrannosti, nepodjatosti a mlcenlivosti, které jsou do tohoto Etického
kodexu zahrnuty.

Clenové  Programového  vyboru/Clenové  Monitorovaciho  vyboru/Clenové  Vybérové
komise/KancelaF MAS

Jméno a prijmeni Subjekt Datum podpisu Podpis
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Pfiloha 2 — vzor vzddni se prdva podat Zddost o prfezkum

Vzdani se prava podat Zzadost o prezkum

Nazev projektového zaméru:
Zadatel, ICO:

Cislo a nazev vyzvy MAS:

Na zakladé doruceni vysledku administrativni kontroly/vysledku vécného hodnoceni* ze dne

......................... se timto vzddvam prava podat Zadost o prezkum vysledku hodnoceni.

Datum:

Podpis**:

* nehodici skrtnéte
** podepise osoba oprdvnénd jednat za Zadatele — statudrni zdstupce nebo osoba jednajici na zdkladé plné moci
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